
  
 

FAMILIA PROFESIONAL: ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 
 

Nivel 
TÍTULO CUALIFICACIÓN CERTIFICADO PROFESIONALIDAD 

Denominación Norma Denominación Norma Denominación Norma 

1  

 
ADG305_1 Operaciones auxiliares de 
servicios administrativos y generales 

RD 107/2008 
ADGG0408 Operaciones auxiliares de servicios 
administrativos y generales 

RD 645/2011 

 
ADG306_1 Operaciones de grabación y 
tratamiento de datos y documentos 

RD 107/2008 
ADGG0508 Operaciones de grabación y 
tratamiento de datos y documentos 

RD 645/2011 

       

2 
ADA21 Técnico en Gestión 
Administrativa 

RD 1631/2009 

ADG307_2 Actividades administrativas de 
recepción y relación con el cliente 

RD 107/2008 
ADGG0208 Actividades administrativas en la 
relación con el cliente 

RD 1210/2009 

ADG308_2 Actividades de gestión 
administrativa 

RD 107/2008 ADGD0308 Actividades de gestión administrativa RD 645/2011 

       

3 

ADG32 Técnico Superior en 
Administración y Finanzas 

RD 1584/2011 

ADG082_3 Gestión contable y de auditoría 
RD 295/2004 RD 

107/2008 
ADGD0108 Gestión contable y gestión 
administrativa para auditoria 

RD 1210/2009 

ADG084_3 Administración de recursos 
humanos(*) 

RD 295/2004 RD 
107/2008 

ADGD0208 Gestión integrada de recursos 
humanos 

RD 1210/2009 

ADG157_3 Gestión financiera2 
RD 1087/2005 
RD 107/2008 

ADGN0108 Financiación de empresas RD 1210/2009 

ADG310_3 Asistencia documental y de 
gestión de despachos y oficinas (*) 

RD 107/2008 
ADGG0308 Asistencia documental y de gestión 
en despachos y oficinas 

RD 645/2011 

ADG31 Técnico Superior en 
Asistencia a la Dirección 

RD 1582/2011 

ADG084_3 Administración de recursos 
humanos(*) 

RD 295/2004 RD 
107/2008 

ADGD0208 Gestión integrada de recursos 
humanos 

RD 1210/2009 

ADG157_3 Gestión financiera (*) 
RD 295/2004 RD 

107/2008 
ADGN0108 Financiación de empresas RD 1210/2009 

ADG309_3 Asistencia a la dirección RD 107/2008 ADGG0108 Asistencia a la dirección RD 1210/2009 

ADG310_3 Asistencia documental y de 
gestión de despachos y oficinas (*) 

RD 107/2008 
ADGG0308 Asistencia documental y de gestión 
en despachos y oficinas 

RD 645/2011 

  ADG083_3 Gestión administrativa pública 
RD 295/2004 RD 

107/2008 
  

  

ADG311_3  Comercialización y 
administración de productos y servicios 
financieros 

RD 107/2008 
ADGN0208 Comercialización y administración de 
productos y servicios financieros 

RD 645/2011 

  
ADG649_3 Gestión comercial y técnica de 
seguros y reaseguros privados 

RD 1549/2011 
ADGN0110 Gestión comercial y técnica de 
seguros y reaseguros privados 

RD 610/2013 



  
 

Nivel 
TÍTULO CUALIFICACIÓN CERTIFICADO PROFESIONALIDAD 

Denominación Norma Denominación Norma Denominación Norma 

  

ADG545_3 Mediación de seguros y 
reaseguros privados y actividades 
auxiliares. 

RD 1549/2011 
ADGN0210 Mediación de seguros y reaseguros 
privados y actividades auxiliares 

RD 610/2013 

  
ADG543_3 Asistencia en la gestión de los 
procedimientos tributarios 

RD 558/2011 
ADGD0110 Asistencia en la gestión de los 
procedimientos tributarios 

RD 1692/2011 

  
ADG544_3 Creación y gestión de 
microempresas 

RD 558/2011 ADGD0210 Creación y gestión de microempresas RD 1692/2011 

 

(*): Cualificaciones asociadas a más de un Título. 

 


