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IMPORTANTE: Cualquier problema, con la lectura del certificado, la configuracion del
navegador o la propia presentacion de solicitudes se puede solventar en la pagina:

https://www.jccm.es/sede/ventanilla/c%C3%B3mo-presentar-una-solicitud

IMPORTANTE2: Como paso previo, debemos descargar Autofirma
(https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html) e instalar con permisos de
administrador. Para hacer dicha instalacion, sobre el fichero ejecutable, hacemos clic con el
botdn derecho e ejecutamos como administrador.

(Si estuviese ya instalado, es necesario realizar una desinstalacion del Autofirma antiguo)

strapreu_sepe_firmado,pdf - htD... 20KB
&) Ejecutar como administrador I 2. Ejecutar
) mearm torirma
vista

Compartir % For como admin.

» Esteequipn » Datog & peaZip >

Solucionar problemas de compatibilidad

T4 A Nombre Tamafio
.- — - Anclara Inicio
¥ @ Editwith Notepads+ fe Acrobat D.. ke
S0 1 le Acrobat D... KB
ot i Analizar en busca devirus.. o 19 Sove
n &> Compartir acion 9637 KE
" 4 TortoisesVN S fehive 10925 KB
q mento XML 2KE
Anclar a I barra de tareas
q nento XML 1KB
d Restaurar versiones anteriores enta L TKE
q Enviara > |rento XML KB
L —— nento XML 1KB
1 ento XML 15 KB
Copiar
1 vl 17K
0 j Crearsccesodirecto o 1PG 132 KB
1 Eliminar be Acrobat D... 142 KB
. Cambiarnombre scién 85,657 KB
—— = Propiedades acidn 101.946 KB
= 1. click derecho sobre el
@ sutofirmal, | .
e & iz fichero ejecutable
) 5 AutoFirmagd zip 13/11/2020831 2P archive 101,791 KB
, B hasralanlasanlanar nié TUEMEITAR  Adehe Arehat D anvn
!
v

Presentacion de solicitudes

1. Irawww.jccm.es
2. En el buscador introducir el cédigo del procedimiento SLHG

Gobieme Regional de Castila-La Mancha o

Portal Insfitucional: www.castilialamancha.es Informacion Sede Electronica Consulta Hora y Fecha Oficial .
Cartas de Servicios

Quejas y Sugerencias

irica @ Potsl e Contratacién Pibiica d Castla-La Mancha @ Registro Electinico @ Cerificaciin

Consultas

Contratacién Administrativa Registro Electronico Tablén de Anuncios Compromiso de Calidad
Calendario de Dias Inhdbiles.

Tramitar es facil... Buscador de Tramites Informacion de Interés

Todos los tramites y servicios

Como van mis ramites pertt odos Diario Ofcial (DOCM)

Telétono Unico de Informacibn 012 Consejeria [fodas Verficacién Gratuta de Documentos
Directorio de Contactos Familia (fodes Certificado de sello

Portal de entidades juridicas Término de Bisqueda |SLHG Ventanilia Unica de la Directiva de

Senicios (EUGO)

Directorio geografico de oficinas de
asistencia en materia de fegistros

Oficinas de Registro - Cita Previa

Estructura organica de la Junta
Servicio de Alertas Informativas
Catdlogo de Simplificacion Documental
Ventanilla Unica Empresarial

Normativa de Creacion de la Sede
Electronica

Instrucciones aplicacion Ley 39/2015 y
Ley 40/2015 en relaci6n con los
procedimientos y framites accesibles en
Ia sede electronica

Plataforma de Notificaciones

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo

Direccion General de Programas de Empleo

Av. de Irlanda, n® 14
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https://www.jccm.es/sede/ventanilla/c%C3%B3mo-presentar-una-solicitud
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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3. Hacer clic con el botén izquierdo del ratén sobre el enlace ONLINE de resultado:
“AYUDAS A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS
DESEMPLEADAS Y EN SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL, CON MOTIVO DE LA CRISIS DEL
CoVID-19”

Resultados de Ia bitsqueda 1 tramites

DG de Programas de Empleo - Consejeria de Economia, Empresas y Empleo ——
AYUDAS A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS
DESEMPLEADAS Y EN SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL, CON MOTIVO DE LA CRISIS DEL  EeE NG
COVID-19

Procedimiento: AYUDAS PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS DESEMPLEADAS Y EN SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL, CON MOTIVO DE LA CRISIS DEL
COVID-19

4. Enlasiguiente pagina, se debe descargar el Anexo Il. Descripcién de Proyectos y rellenar
tantas veces como proyectos vayan a realizarse.
5. Unavez rellenos los documentos Anexo Il, iniciamos la presentacion de solicitud.

ptila-La Mancha

ronica () Portal de Contratacion Plblica de Castilla-La Mancha () Registro Elecirénico () Certificacidn

Ir a relacionados

TRAMITACION ELECTRONICA

AYUDAS A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS DESEMPLEADAS Y EN
SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL, CON MOTIVO DE LA CRISIS DEL COVID-19

Plazo de presentacion de solicitudes:
Del 27/11/2020 al 03/12/2020

Objeto:

Concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, destinadas a la contratacion de personas desempleadas y en
situacion de exclusion para la ejecucion de proyectos de interés general y social, relacionados con los ambitos establecidos en la
orden.

Este tramite requiere Firma Digital.

Inicio de tramites WL Paso 5

con certificado electrénico

Consulta de Expediente y
Presentacion de Documentos Adicionales

Modelos del Tramite:

Anexo |I. Descripcion del proyecto P (o] 4
exo . Farte mensual asisiencia rabajadores W#

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo

Direccion General de Programas de Empleo

Av. de Irlanda, n® 14

45071 TOLEDO Tel: 925 28 80 00 www.castillalamancha.es
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6. Aldarleainiciar, puede aparecer el siguiente mensaje de advertencia indicando si quiere
utilizar Autofirma. En este caso, seleccionamos Abrir Autofirma

2rMuUIanos/Igentmeadc onpnIm

g INTEGRADOR-fyud.. ) : E
Jdbrir AutoFirma?

https:/ventanillaelectronica.jecr.es guiere abrir esta aplicacién.

[ Permitir siempre que ventanillaelectronica,jccm.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asariada

Abrir AutoFirma Cancelar

¥ALIDANDO COMPONENTES

-~

7. Una vez abierto Autofirma, seleccionamos el certificado digital que utilizaremos para
rellenar y presentar la solicitud.

Seleccione un certificado C) m 0

.
’ T 99999974E REPRESENTANTESP] FICTICIO (R: A... T

Emisor: Herntar ets Erakundeen CA - CA do Ciudadanos y Entidade.,.
\Q Valido desde: 17/04/2018 hasta 17/04/2022
P 'se la aplicacién
aMe
. APP, SECTORIALES
Emisor: Camerferma Corporate Server I « 2015, Uso: Firma, autent...
Q Valido desde: 21/07/2020 hasts 21/07/2023
ic aqui para ver ! a artific slicas con el
‘ @ Ermisor; AC PNMT Usuanos, Uso: Firma y autenbcacion
M Valido desde: 19/02/2020 hasta 19/02/2024
Ay i yarl LODIS i
* 0 de dat | cidl EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
‘ Emisor: AC FNMT Usuanos, Uso: Firma y autenticacsbn
M Valido desde: 08/11/2016 hasta 08/11/2020
c aqui para ver | " <

| Aceptar. | | cancelar |

8. Una vez rellena la solicitud se debe adjuntar la documentacion relativa a los proyectos,
tantas veces como proyectos queramos. (Anexo Il. Descripcion de proyectos)
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ANEXAR DOCUMENTOS

1

Tipo de docurnentdt [2nexol ]

Diacurmenta N|\gL’|n archivo seleccionado Adjuntar 3

DATOS BANCARIOS A EFECTOS DEL PAGO DE LA SUBYENCION

Mormbre de la entidad bancaria: * |

Cromicilio: | |

9. Una vez rellenada la solicitud, damos al botdn de enviar

*La CEMUTICACION 08 §5Tar a1 COrFIENTE 08 135 ODIQACIONES THOUTANIEs CON 13 JUNTS 08 “OMUNIdadses de AasTIa-La MAancna conieya &
pago de la tasa prevista en el articula 399 vy siguientes de la Ley 942012, de 29 de noviembre, de Tasas y Precios Pldblicos de
Castilla-La Mancha v otras medidas tributarias, La autorizacidn a la verificacion de oficio de esta circunstancia por la Administracidn

conlleva una bonificacion del 25 por ciento de la cuantia de la citada tasa, de acuerdo con lo establecido en el articulo 403 de la
citada Lew,

Organismo destinatario:

Cddigo DIR 3: .

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo
Av. de Irlanda, n® 14

45071 TOLEDO Tel: 925 28 80 00 www.castillalamancha.es
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Subsanar solicitudes / Aportar Documentacion

3.

Repetimos los pasos 1, 2 y 3 de la Presentacién de solicitudes.

Accedemos a la pantalla del tramite y seleccionamos consulta del expediente y

presentacién de documentos adicionales

lla-La Mancha

rénica () Portal de Contratacién Piblica de Castilla-La Mancha (i Registro Elecirénico () Cerificacién

TRAMITACION ELECTRONICA

AYUDAS A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS DESEMPLEADAS Y EN
SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL, CON MOTIVO DE LA CRISIS DEL COVID-19

Plazo de p ion de
Del 27/11/2020 al 03/12/2020

Objeto:

Ir a relacionados

Concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, destinadas a la contratacion de personas desempleadas y en

situacion de exclusion para la ejecucion de proyectos de interés general y social, relacionados con los ambitos establecidos en la

orden.

Este tramite requiere Firma Digital.

Inicio de tramites W
con certificado electrénico

Consulta de Expediente y
Presentacion de Documentos Adicionales

Modelos del Tramite:

Anexo 1. Descripcion del proyecto g
Anexo VII. Parte mensual asistencia trabajadores g

En la siguiente pantalla, nos indica el método por el cual queremos adjuntar la

documentacioén: Certificado digital o con datos de contraste.

Si utilizamos Certificado digital, serd igual paso 6 y 7 de la presentacién de solicitudes.
Si utilizamos datos de contraste, tendremos que rellenar el CIF y utilizar el cédigo de
expediente o el nimero de registro de entrada que se asignod al presentar la solicitud.

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo

Av. de Irlanda, n° 14
45071 TOLEDO

Tel: 925 28 80 00

www.castillalamancha.es
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CONSULTA DE EXPEDIENTES

— DATOS DE IDENTIFICACION

Tipo de identificacion: murnero: [ | P13000000

— DATOS DE IDENTIFICACION DEL EXPEDIENTE

'3:::3'Registr0 Warnero de registro: | |

® Erpediente Wirmero de expediente |GM52-){}<}<}<}<}<}<}<}{}<}<1 |

El MIF debe teclearse con una longitud de 2 caracteres (incluida la letra), rellenando con ceros a la izquierda si es necesario

El nimero de registro debe introducirse con una "/ seguida de un afio (ejemplo: 765755/2012)

4. Una vez dentro, podremos ver el estado de tramitacién y un botdn que nos habilita la

presentacion de documentos.
L

ESTADO DE TRAMITACION

Fecha de inicio del expediente: 111172020

LA SOLICITUD HA ENTRADO EN EL ORGANO COMPETENTE PARA SU RESOLUCION

[ Adjuntar documentos ]

5. Cuando hayamos pulsado el botén anterior, se habilita la presentacion de documentos,
donde seleccionaremos los documentos a aportar uno a uno (repitiendo los puntos 1y
2 indicamos en la siguiente captura). Una vez cargados todos los documentos de
subsanacion procedemos a enviar (punto 3).

Documentos anexos

Adjuntar Documentos: *I Seleccionar archivo IJingL'ln archiva seleccionadc]l Afadir
| |

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
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