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Este Manual pretende ser una herramienta de gestion atil, tanto para el personal técnico de
los Servicios de Formacion de las Delegaciones Provinciales de la Consejeria de Economia,
Empresas y Empleo, como para los gestores de las Entidades que imparten esta formacion.

En este manual se describe el proceso de gestion de los cursos en donde se imparte la
formacion no financiada con fondos publicos para su seguimiento y evaluacion.

Cada curso tendr& asignado un/a técnico/a de formacion de la Delegacion Provincial, que se
encargara de guiar a la Entidad para el correcto desarrollo de la accidon formativa, siendo un
apoyo tanto para el alumnado como para el personal docente y de la Entidad.

La documentacion que se requiera se debera presentar en la Delegacion Provincial de la
Consejeria de Economia, Empresas y Empleo correspondiente a la provincia donde esté el
centro de trabajo de la persona contratada.

1. SOLICITAR CLAVE DE FOCO

FOCO. Toda la gestion de la formacion profesional para el empleo en Castilla La Mancha se
realiza a través de la aplicacion informatica FOCO. A esta aplicacion se accede desde la pagina
Web de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo http://empleoyformacion.jccm.es/
dentro del apartado “Otras Entidades” > “Destacamos” - “FOCO Formacion Profesional para
el Empleo”.

Para obtener las claves de acceso deberéa solicitarse a través de la aplicacion FOCO. En la
ventana de inicio a FOCO pulsando sobre la opcion “Solicitud de usuario de FOCO” - “Nuevo
Usuario”. Para ver una explicacion sobre como solicitar la clave de FOCO, consulte el siguiente
enlace:

http://empleoyformacion.jccm.es/principal/otras-entidades/entidades-de-formacion/foco/

La clave de FOCO es personal e intransferible. Todos los accesos al sistema quedan
registrados y asociados al DNI del usuario que accede a la aplicacién. También se registraran
las altas y bajas de las personas usuarias. En todo caso, se garantizara la confidencialidad,
seguridad, conservacion y normalizacion en los medios de acceso al sistema telematico.

Entidades de Formacion
FOCO

Accede a la apliacion para "La Formacion Profesional para el Empleo” FOCO haciendo clic agui o la imégen de mas abajo

[SIOIOYORN APLICACION PARA LA
FORMACION PROFESIONAL

PARA EL EMPLEO

2 Cémo solicitar clave de FOCO
o3 Manual de incidencias de grupos en FOCO
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2. GRABACION DE LA ACCION FORMATIVA

La modalidad VI gestiona diferentes ambitos de la Formacidon Profesional para el Empleo, entre
ellos la Formacion Profesional para el Empleo no financiada con fondos publicos (formacion
privada)

Entsdsdes W Cantrcs B Cots. Profesonslsdsd W Tabldn B Hodakdsed 11
Gobohedes de Inscnpoon B Regestro de Cantros B Fachatro Haasiro B Hodabadad 101
B Hadabdsd v

Sollciodesy

Las entidades de formacion que desarrollen acciones formativas de este tipo deberan grabar
la accion formativa en la aplicacién FOCO.

Para ello, la entidad deberd acceder a Foco con su usuario y contraseiia y comprobar que ha
cumplimentado los datos de la persona Representante Legal de la entidad.

2.1 CUMPLIMENTAR DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE
LEGAL DE LA ENTIDAD

En primer lugar hay que actualizar los datos de la persona representante legal de la entidad.
Para ello acceda al mend ADMINISTRACION-REPRESENTANTES LEGALES, pulse sobre el icono
“Modificar el Representante” y cumplimente ’.‘ todos los datos del formulario. Hay que
pulsar el botén “GUARDAR” para guardar los datos del representante modificado.

Después hay que volver a pulsar en otro boton “GUARDAR” para que se guarden los cambios
de todo el apartado.

Gestion Representantes Legales

Entidades
Recuerde:

» Representantes Legales B = c
formulario.

Solicitudes de Inscripeion

uando afiads un representante, o modifique los datos de uno ya existente, los datos no se hardn permanentes hasta que no pulse el botén “Guardar” de este

RELACION NOMINAL DE REPRESENTANTES LEGALES a Afadir Representants

nombra carga_reprasentante 963258741  come o@corrao. a5 ACTIVO
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Figura 1
Gestion Representantes Legales
Recuerde:
B No es necesario rellenar el campo Cargo, siempre y cuando el estado del representante sea NO
§ AcCTIVO.
® ® Es obligatorio introducir, al menos, un ndmero de teléfono.
B A excepcién de los campos citados anteriormente serd obligatorio completar todos los campos del
formulario.
Nombre: |nombre NIF:
Provincia:  CIUDAD REAL v Localidad: MIGUELTURRA v
CP: 13170 | Domicilio: [dormicilio |
Teléfono:  |963258741 Teléfono Maévil:  |600000000
Ermail: |correo@correo_es ] Cargo: |cargo_representante |
Horario
pref. |CUALQUIERA, | Estado: ACTIVO =
llamadas:

Figura 2

Estos son los datos que se visualizaran en la solicitud de accién formativa. En dicha solicitud no
se podran cumplimentar.

2.2 CUMPLIMENTAR FORMULARIO DE ALTA DE ACCION
FORMATIVA

a) Acceda a Foco-Menu Planes Formativos- Modalidad VI- Solicitudes- ALTA- Seleccione el
afo.
b) Rellene los siguientes formularios:

v" Solicitud
v"  Plan Formativo

Solicitud

Plan Formatsn

Ayuis Rigrcis
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v/ SOLICITUD

DATOS DE LA SOLICITUD: Se cumplimentara en el Plan Formativo.

TIPO DE ENTIDAD: Aparecera cumplimentado.

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE: Aparecera cumplimentado.

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE: Son los datos que se han cumplimentado en el menu
Representantes Legales (Figura 1y 2). Hasta que la entidad no elija a la persona representante
de la lista desplegable, no apareceran en la solicitud.

ACCION FORMATIVA QUE SE SOLICIT.

- LAAOLICITUD NO TIENE CUMPLIMENTADOS LOS DATOS REFERENTES A LA ACCION FORMATIVA -

D/Diiz. * - SELECCIONE UNO - + ConN.LE: [ |

DATOS DEL CENTRO DE FORMACION: Se debe pulsar sobre la lupa para seleccionar el centro de
formacion acreditado, inscrito o habilitado en el Registro de Centros y Entidades de Formacién
de Castilla-La Mancha, que va a impartir la formacién.

Marque las DECLARACIONES RESPONSABLES, AUTORIZACIONES vy DOCUMENTACION que
corresponda.

Cumplimentado lo anterior, se procedera a GUARDAR la solicitud.

v' PLAN FORMATIVO

Pulse sobre ALTA y comience a rellenar el formulario dividido en 4 pasos:

PASO 1.- DATOS PRINCIPALES DE LA ACCION FORMATIVA: Seleccione el ambito, en este caso
habra que seleccionar “Formacion dirigida a la obtencion de certificado de profesionalidad no
financiada con fondos publicos. Ademas tendrd que seleccionar el tipo de modalidad
(presencial o teleformacion), el tipo de especialidad (certificado de profesionalidad, Fichero
Maestro o Nueva Especialidad) y la denominacion de la especialidad.
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BLOQUE I. ACCION FORMATIVA

£
1. DATOS PRINCIPALES DE LA ACCION FORMATIVA

AMBITO
Si la formacidn para |z que solicita |z autorizaciaon, va dirigids a alguno/s de los siguientes ambitos, indiguelo:
# Formacion dingida a la obtencién de Certificado de Profesionalidad no financiada con fondos puablicos, realizada por empresas y centros de iniciativa privada
Formacion Profesional Dual (Actividad formativa inherente a los contratos para la formacién vy el aprendizaje)
Identificador del contrato n@ I:l
Chegue Formacion

Otra FPPE

Modalidad de la Accidn: PRESENCIAL [~]

ESPECIALIDAD

Ne Censo: MM | Centro: L

Modalidad de |a Especialidad: PRESENCIAL L‘

Tipo Especialidad: CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD j

PASO 2.- Seleccione el/los mddulos formativos que se van a impartir. En el caso de certificado
de Profesionalidad, la accidon formativa podrd incluir todos los mddulos del certificado de
profesionalidad, o bien algun o algunos de los médulos que conforman dicho certificado, sin que
sea posible programar de forma independiente unidades formativas que no completen un
modulo. Se debera marcar por defecto el médulo de Formacién préctica en centros de trabajo
Si se va a realizar el médulo de formacién practica al hacer la Notificacion de fin de grupo, la
entidad deberd responder “Si” a la pregunta ¢El curso tiene prdcticas?, para poder asi grabar la
evaluacién de las mismas.

En esta modalidad no se puede solicitar formacién complementaria.

PASO 3.- RESUMEN DE LA ACCION FORMATIVA: Solo tendrd que cumplimentar el n2 de
alumnos/as. El nimero de alumnos/as de la accidn formativa no podra superar el maximo para
el cual estd acreditado o inscrito el centro de formacién en la especialidad formativa a impartir.
Una vez guardada la solicitud y el Plan Formativo, se encuentra en estado GRABADA. Si hay
alguin dato de caracter obligatorio que no se ha grabado, la aplicacion muestra el siguiente icono.

Pulsando en él se muestra un aviso.

} Plan Formativo

Ayuda Rapida

Guardada la solicitud correctamente, debe que buscarla, seleccionarlay pulsar el botén ENVIAR,
En este momento

ﬁ

Se ha incluido en Foco, por una parte la firma digital (mediante certificados) de documentos en
formato PDF y por otro lado el almacenamiento de estos documentos firmados en el Gestor
Documental corporativo de la Junta de Comunidades de Castilla la Mancha.
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En la pagina web http://empleoyformacion.jccm.es/fileadmin/user upload/ Formacion/

Entidades colaboradoras/ Gestion formacion existe un MANUAL DE USUARIO que explica

como enviar las solicitudes con firma electrdnica

1. Lo primero que debe realizar el usuario es realizar una busqueda de solicitudes,
seleccionar una en estado GRABADA y pulsar el boton Enviar y aceptar la
confirmacion.

2. El sistema comprobard que los datos de la solicitud y accién estan completos y
son correctos, si no es asi, se mostrara un mensaje al usuario y no se realizara
ninguna operacion.

3. Silas comprobaciones son correctas, se realiza el registro electrénico y se cambia

la solicitud a estado PENDIENTE DE FIRMA, en ese momento se mostrara un
mensaje indicando al usuario que la solicitud se ha registrado y ha pasado a
estado pendiente de firma y que proceda a realizar la firma.
Si se produce algun problema a la hora de registrar la solicitud en el Registro de
la JCCM, se notificard al usuario y la solicitud permanecera en estado GRABADA.
En ese momento, el sistema generara internamente la solicitud de subvencion
en formato PDF, dependiendo del navegador y la configuracion del usuario podra
saltar el applet o Autofirma para realizar la firma, tanto en un caso como el otro,
se mostrara una pantalla con los certificados disponibles para hacer la firma

2.3 REFORMULACION

En caso de que fuese necesario, el/la técnico/a de Formacién de la Delegacidon Provincial podra
reformular la solicitud para que la entidad modifique alguno de los siguientes aspectos:

- En el paso 2 del Plan Formativo, la entidad podra marcar y desmarcar Mddulos
Formativos y Unidades Formativas.
- Enel paso 4 podra modificar el valor del campo “Total Participantes”.

Realizadas las modificaciones, la entidad debera volver a enviar la solicitud de accién formativa.
No se podra enviar la solicitud si el Plan Formativo tiene avisos de datos incompletos.

2.4 AUTORIZACION DE LA ACCION FORMATIVA

Una vez que el Servicio de Formacidn recibe en Foco una solicitud de autorizacion, el ciclo de
vida de la solicitud sera el siguiente:

v’ Priorizacién (Perfil Jefe/a Servicio)

v" Programacion (Perfil Servicios Centrales)

v Autorizacién (Perfil Jefe/a Servicio). Se podré autorizar en Foco la accién formativa, una
vez que el perfil Administrativo haya generado la resolucidon de autorizacion (No es
necesario imprimirla, solo hay que pulsar el boton Generar).
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Para autorizar la accién formativa Foco comprobard que el centro de formacion donde se va
impartir la accion formativa esta acreditado o inscrito en el Registro de Centros y Entidades de
Formacidn que imparten Formacion Profesional para el Empleo en Castilla-La Mancha.

3. GRUPOS

Dentro del médulo Grupos - Gestidn de Grupos, se gestionara la parte formativa de la accién.

Entidades W Centros B Certs. Professonalidad B Tabldn B mModalidad 11
Solicitudes de Inscripcion W Ragistro de Centros B Fecharo Maestro B Modahdad Il

B Modalidad V1

Solicitudes | Grupos

B Qestidn de Grupos

B Pricticas

3.1 ELABORACION DE LA COMUNICACION DE INICIO-F10

Una vez autorizada la imparticién de la accidn formativa, la entidad enviard la “Comunicaciéon
de inicio - F10” y cuando esté validada, enviard la “Relacion de alumnado participante - F20".
Antes de que comience la accién formativa el documento F10 — Comunicacién de Inicio tiene
que estar validado.

La entidad debera cumplimentar la persona de contacto en la pestaiia Grupo, los datos de la
pestafia Seleccidn, Planificacidon, Formadores y Otros.

Consulta de Comunicacién Inicie Grupo

» Comunicacion Inicio Grupo

Seleccion Alumnos m Centros Seleccién Planificacién| Formadores Otros

Cronograma

Consulta Escritos

NUMERO EXPEDIENTE: FPPE/FP/2015/045/009 PROVINCIA: TOLEDO

En el documento que se genera una vez validada la comunicacién de inicio, se reflejara la
planificacién didactica del grupo.
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PLANIFICACION DIDACTICA/CRONOGRAMA
CENTRO DE FORMACKON:
DIRECCHN AVESIOA, Srecoon N 1 |wcu.mnr. |TJ~LM'ERM:E LA REINA [Hb:ﬂﬂ-:w [T:l.s:h:
N DE CURSO: FPREFPOEISHS00E |ms LECTROS: |!-|. |m7mu:s. |:~n:m
ESPECIALIDAL: OPERACIONES BASICAS D COCMA
—— - RSN FORUATIVA PARA LA CHTENCCR) OF CERTINCADOS OF PROFESICHALIDAD
] FORMACI T PRACTICA EN CENTRD DE TRABALY PARA LAS ACLIUWES FORMATIVAS DE CERTIFICADO DE PROFESIOMALIDAD
[Ty X i Fecha Fin Corso: A0S FieL i Surpefes by L3
Factia il 35! SIS Fischa gl T5%: HIAAIS Fic s ol 80055 RS
HORAS HORAS. | FECILLS DO IMPARTICION
MOOULO e [ UNIDADES FORMATIVAS s ik fechia 8 bacuat FORMADORES HORARIO
M 0300 -
UFOORE - APLICACKN DE HORMAS Y .
COMCNCIONE S MR NICE: 20,00 AT - TORNS  [ANAS ‘_;lrﬂg-"a‘-lt‘:':-:‘ _1#1;:0_
SAMITARIAS EN RESTALRACKN s Rl
u-’a.\-ﬁ 1- Wmmmr‘r-;) b D500 -
; APROVERONAMIENTO DE - s - i
120,00 20,00 2A0Z0085- (MRS [AMAS :
a2 i e | LIATERIAS PROVAS B4 Ciocadh DTS e
M 00
CESER IR CAA AL S0 e i N | T ire
2010
B S Rk M 0500 -
.4 h
ELEMENTALES D COCINA Y SO00 | 120MD0N5-ZMOADNE  |AMAS gl
RSSETIR B LA ELABORACION s AL
i CLLPARIA 2
MPCCS 1 - ELABORACKN
R SRS Ran 000 S uﬁ."&n'
) OV OATHE  AMAS ot
UFDOST - ELABORACKN DE PLATOS | 00 AN 170 -
COMBMADCS Y AFERITIVOS ERiH
TS - | W R0
A 1410

Ademas, para certificados de profesionalidad en la modalidad presencial y Teleformacion, la
entidad deberd indicar el dia y las horas en las que se realizara la prueba presencial final
obligatoria en cada médulo formativo o en su caso, unidades formativas.

Grupo Centros Seleccion | Formadores Otros

NUMERO EXPEDIENTE: FPPE/FP/2015/045/002 PROVINCIA: TOLEDO
FECHA DE INICIO: 24/02/2015 FECHA DE FIN: 29/03/2015

FORMACION PRESENCTAL

Para introducir &l horario de |la formacidn presencial, pulse el enlace Incluir Horario.

.
U pars introducir I== prusbas de svaluacién d= s formacién pressncisl, pulss =l =nlace Gestién Prusbas Evaluacién.

Planificacion temporal de los médulos de |a sccién format
Horario del Curso: Incluir horario.  [#) Gestién horario.

Pruebas Evaluacién del Curso: [ Gestitn Pruebas Evaluscién. <

R N SOLO APLICA A CERTIFICADOS DE

PROFESIONALIDAD (Estas horas hay

ificio y fin del periodo de practicas del grupo que coincidira con |3 que Cumplimentaﬂas tanto Si Ia

Las horas de S e
sesiones formacion es presencial como
presenciales solo teleformacién)
aplican a . P

— P No tiene por qué coincidir con las
Certificados de ..
- P horas de las pruebas de evaluacién

profesionalidad en

cargadas en la especialidad.

teleformacion, en
este caso el enlace
para su gestion solo
aparecera en
teleformacién 10
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Dias de las
pruebas de
Castilla-La Mancha evaluacion

Gestion de las pruebas de evaluacion del grupo

MARTES MIERCOLES JUEYES ¥IERNES 5ABADOD DOMINGD

16 17 18 19 20 o1

12
12

[ =]
(4%}
12
£
12
o
1
(=)
12

1
=)
@

Leyenda:

Prueha de Evaluacian

Dia sin Prueba de Evaluacidn

3.2 ELABORACION DEL INICIO DE GRUPO SEGUIMIENTO F20

En un F20 hay varias formas de que la entidad incorpore al alumnado, para incorporar
alumnos/as en situacion laboral “Ocupado/a” la mas comun es utilizar el botén “Incorporar

Incorporar Alum.

alumno”.

» Botdn INCORPORAR ALUMNO: Este botdn se utilizard para incorporar alumnos/as de
cualquier situacion laboral. Al pulsar dicho botdn, aparecera la siguiente ventana, ahi se
cumplimentaran los datos del alumno/a.

11
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En colectivo tendra

que indicar NO
PRIORITARIO

Alta Datos Alumno

Buscar Alumno (Por MIF):*

oszeoneos |4 P

Mombre: *

Primer apellido: *

Tipo Docurnento a

Teléfono: *

Sexo: *

olectivo Prioritario:
*

Tipo Alumno:®

Situacidn Laboral: * () Desempleado
@ Otra
(7 Harmbre F. Incorporacidn al grupo:
- ) A P Qruper 16/02/2015 @ @
@ Mujer
\é:a incorpora el alumno solo para hacer practicas? (O Si @ Mo *
- SELECCIOME UMG - -

roeriean | 53

P Nacimierto: * >
Segunds apeldo

- SELECCIOME UMD - - Mimero Documento:

- SELECCIONME UNG -

“ LECCICHE UMD -
CERTIFICADOS PRIVADOS

L]

»  Mdmero Cheque:*

curmplimente \cg
U slumns al inicio
El normbre v los [

ontinuacion pulse el botdn "Guardar” para incorporar al

b= figuran en =l CHIL

En Tipo de alumno,
tendra que indicar el
ambito al que pertenece

este alumno. “certificados
privados”

En este ambito no se comprobara la situacion laboral dentro del F20:

> También se pueden incorporar alumnos mediante la incidencia INCORPORACION
ALUMNOS. Esta incidencia sirve para solicitar la incorporacion de un/a alumno/a a un
grupo para participar en él. Una vez validada, el/la alumno/a formara parte del grupo
figurando en la opcion de Base Datos Alumnos y en el Inicio del Grupo en el apartado de
“Alumnos Incorporados por Incidencia”. Estos/as alumnos/as no contaran para las
comprobaciones de solapamientos con alumnos/as de otros grupos puesto que han sido

incorporados de manera especial.

Alta Modificacion Envio Respuesta Validacion Reformulacion Rechazo Elim.
Entidad |Entidad Entidad Entidad Jefe Servicio Jefe Servicio Jefe Servicio Entidad
Restriccion Obligatoria

Condicidn Valor
1 |Estado del grupo ° A;?rf)bado Iniciado.c?n e.lllnicio fie Grupo ENVIADO.

° Iniciado con la Notificacion de Fin de Grupo no ENVIADA.
Alta |Modificacion Envio Respuesta Validacion Reformulacion Rechazo Elim.
X X X X X X

12
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F20. INICIO GRUPO -SEGUIMIENTO

Consulta de Inicio de Grupo

Comunicacién Inicio Grupo - ACCION FORMATIVA PARA LA OBTENCION DE CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD
Tipo Accién: - MODULO DE FORMACION PRACTICA EN CENTRO DE TRABAJO PARA LAS ACCIONES FORMATIVAS DE CERTIFICADO DE
PROFESIONALIDAD
Denominacion: [OPERACIONES BASICAS DE COCINA
e Cadigo Especialidad: ~ [HOTRO108 Familia Profesional: [HOSTELERIA Y TURISMO |
Consulta Escritos Tipo Especialidad: [CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD Nivel Especialidad: NIVEL 1
o G s £ Heras: E Itineraric Completo:
nicio Grupo - Seguimiento
Modalidad: PRESENCIAL N° Participantes Grupo: (20|
R Fecha Inicio: 24/02/2015 Fecha Fin: 25/02/2015
Hotificacidn Incidencies Localidad: [TALAVERA DE LA REINA | Provincia:
i Utilizacién durante el curse, de medios informdticos por parte de les alumnos.
Gestion formadores
Base Datos Alumnos ALUMNOS
MNotificacién Fin Grupo
[l =l === i = EEE = ==
e e 1. A A DAVID 062600635 NO 925889966 02/04/1980 H 24/02/2015 Ot 04 - 0320 B.O.C. v
Certificado Formacion
2. LOPEZ ELEMA 06260739R HO 925887744 01/01/1970 M 24/02/2015 Ot 04 - 030 B.C. v
Certificado Fin Grupo

3.3 PARTES DE ASISTENCIA

Las entidades comunicaran a través de Foco, las asistencias, faltas o faltas justificadas que el
alumno/a tiene semanalmente.

Las acciones que podra realizar son: Alta, modificar, eliminar, enviar, consultar y generar parte
mensual.

a) La entidad dard de ALTA el parte semanal. Para que la entidad pueda dar de alta el

primer parte de asistencia, el documento Inicio-Seguimiento F20 tiene que estar
validado.

Parte de Asistencia

Comunicaciin Inicio Grupo

Entudad:

Selecciin Alumnos Num. Expediente:® Afo:™ 2013 -

Modalidad: - SELECCIOME UNA - w Tipa Modalidad:

Cronograma

Provincia: - SELECCIONE UNA - = Estado del Grupe: - SELECCIONE UND - =

Estado Parte Asistencia: - SELECCIONE UND -

Mes Parte: - SELECCIOME UND - =

Nota: Debe seleccionar un Afic y/o introdutic un Hum, Expedients

Hotificaciin Incidencias

Gestién formadores

Base Datos Alumnos

Notificacion Fin Grupo

Acta Evaluacion

ertificado Formackin

Certificado Fin Grupo

rar Parte Me
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Localidad: Provincia: [roLEDo

Utilizacidn durante el curso, de medios informaticos por parte de los alumnos.

DATOS PARTE ASISTENCIA

Mes: Febrero de 2015 Semana: | 24 de Febrero - 28 de Febrero Turno: MANANA

ALUMNOS PARTE DE ASISTENCIA

06260739R ELENA LOPEZ Fl Fl Fl Fl Fl
F F F F F

Parte de Asistencia

GRUPO/CURSO

NiGm. Expediente; :fPPE!'FPﬂdii"UﬁJ"DUZ | 3

Ambito: |FORMACION DIRIGIDA A LA OBTENCION DE CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD NO FINANCIADA CON FONDOS PUBLICOS, REALIZADA POR EMPR
- ACCION FORMATIVA PARA LA OBTENCION DE CERTIFICADOS DE PROFESIONALIDAD

Tipo Accidn: - MODULO DE FORMACION PRACTICA EN CENTRO DE TRABAJD PARA LAS ACCIONES FORMATIVAS DE CERTIFICADO DE
PROFES_IONRLIO-_QD

Denominacin: |OPERACIONES BASICAS DE COCINA

Cédigo E lidad:  [HOTROIOE Familia Profesional [HOSTELERIA ¥ TURISMO

Tipo Especialidad:  [CERTIFCADO OE PROFESONALIDAD. Nivel Especialidad: ]

Horas: |350 Itineraric Completo: ESI

Modalidad: 1Al ] Ne Participantes Grupo: [20 ]

Fecha Inicio: Fecha Fin: .29,'03‘2015 ]

— I T e [ s e
- 24/02/2015 | 25/02/2015 | 26/02/2015 | 27/02/2015 | 28/02/2015
a A o A -1 A a A o A

Indicara el mes, la
semanay el turno
para el que se esta
dando de alta el
parte de asistencia

ot

/

Por defecto apareceran marcadas
las asistencias. Si un alumno/a ha
faltado, la entidad debera indicar
si es FJ (Falta justificada) o F (Falta
sin justificar)

el cronograma.

Los dias que aparecerdn en el
parte de asistencia, son los dias
lectivos indicados previamente en

Mientras que el parte se encuentre en estado EN ELABORACION, la entidad podra modificarlo o

eliminarlo.

b) El/La técnico de formacién una vez que recibe el parte semanal a través de Foco y la

hoja de firmas, primero deberd REVISAR las asistencias y una vez que estén revisadas

las asistencias y comprobadas las faltas, podra VALIDAR el parte.

R o o o o (>

@ FPPE/FP/2015/045/002 OPERACIONES BASICAS DE COCINA INICIADO ENVIADO MARANA ESEL R

/

Contio Fatao Conetar Generar Pate Meraus

(= | m— ] | Emm | O Emm | mm | Emm | |

FEERERO 2015
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DATOS PARTE ASISTENCIA

Mes: Febrero de 2015 Semana: 24 de Febrero - 28 de Febrera Turno: MARANA

ALUMNOS PARTE DE ASISTENCIA

o] 0w [ x [ 3 ] v | s o len
NOMERE LAE. REFORMULADO
- 24/02/2015 | 25/02/2015 | 26/02/2015 | 27/02/2015 zajozfzms =
A @ A @ A @ A @ a

062600635 DAVID A A @ A FI Fl Fl Fl ot E
F F F F F
A @ A @ A @ A @ A

06260739R ELENA LOPEZ @ A FI F Fl Fl ot E
F F F F F

Validade. El/la técnico marcard el check [ Dias de

Observaciones

Motivo Reformulacion
-]
[ -]
K

asistencia revisados y pulsara el boton REVISAR

Desde el estado REVISADO, el/la técnico podria reformular el parte para que la entidad lo

modifique.

c) Para poder VALIDAR un parte el/la técnico, deberd haber revisado las asistencias y

comprobado las faltas.

DATOS PARTE ASISTENCIA

Mes: Febrero de 2015 Semana: |24 de Febrero - 28 de Febrero Turno: MARNANA

ALUMNOS PARTE DE ASISTENCIA

NOMEBRE LAE. REFORMULADO
(3370372015 3570372033 | 35/02/2035 [ 37703/2035 | av/0ar 3035 || Lhe-
A @ A @ A @ A @ a

062600635 DAVID A A J F F F F1 F1 ot D
F F F F F
A @ A @ A @ A @ a

06260739R ELENA LOPEZ J F F F Fl Fl ot D
F F F F F

Dias de asistencia de los alumnes revisados.

Validado.

Observaciones \

‘ Marcara el check [ Validado y pulsar3 el
boton VALIDAR

Motivo Refermulacidn

d) Sifuera necesario, el/la técnico podra REFORMULAR el parte de asistencia para que
la entidad lo modifique. Seleccionara al alumno/a por el/la que se reformula el parte. La
entidad solo podrd modificar las asistencias o faltas del alumno/a que el/la técnico haya

seleccionado al reformular.
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Parte de Asistencia

Vi EApOahasa: B L AU LA PHUAE SR AL Pl DO ba: t

Horse (350 itineraro Complieto; ]
Mocdsidad: _'F"hESF."rI".‘;L' We Fartaesnes Grupo: ol

Fecha Irscaat [2em22ms Fecha Fan; [z
Locaided: TALAVERA DE LA FEINA ] Province: roLess

Likzacidn durante el corso, de medios informébicns por pare de los slurrnos.

DATOE PARTE ASTSTERCIA

(T8 Fabeme de 2013 - SEMAAEE | T4 du Fabis Ik duw Fatear Turna: AT

ALUHKDS FARTE DE ASISTENCIA

W ARE

i TRl Y T &
082600638 DAVID A& T ] ] i L] o
¥ F F F E
& =TIEa 3 i A &
DEZE0TIN  LEMA LOSEE L] (] ] i L] o
@i F F F ¥ F
Cias da Sdaencas df 83 slumngs Mviades
Wl
Chmaryaosres
a
Mistrrn Reformidscdn
Drutba = |
a

e) El/ la técnico, si fuera necesario, podria CAMBIAR EL ESTADO de los partes de

asistencia.

(o | mm—] s | | s | mm | ommm | |

- FEPLTRITLATTHY 00T OFERACIORES BASICAS DE COCINA IR AL VAL IDADOY [LEE-KLY E:I':“'.' TEREEN O ALy
H
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Cambio de estado del parte de Asistencia

Estado: * - SELECCIONE UNO - w

Este seria un ejemplo de un parte de asistencia semanal.

&
Eaunils L Raachy
Filk: CONTROL DE ASISTENCIA

W EPENTE FRRE TR LD DENOAMMAZIN SPERASIONED BARIZAS T SO0

LN = 24 de TebreT o0 2276 AL O I§ e Tpbrers Se 2296

BT BS00RLA B HOSTILERA ¥ TURSMAD VAGEN DL PRASS, [ [

EMARE BEL $4 DE FEBSERS A4 58 D FERRERG DE 3900 - (Tommed D AR

wiF LFRLLEGE T MOMBRE L - a ] v . L] ko

Reasooes | A A, DD " . STRA
s | LOPEZ, ELEWA - A o
E Enviado por la Entidad [Mombre de la persona responsable]
E Validado por la Administracion [Nombre de |a persona que valida el parte]

Hay que tener en cuenta:
e No se podra cambiar el estado de un alumno/a a un estado final (finalizado o baja), sin
haber dado de alta los partes de asistencia semanales, donde se incluirdn las asistencias
o faltas de dicho alumno/a.

e No se podrd modificar la informacion de los partes de asistencia de un alumno/a si se
encuentra en estado BAJA o FINALIZADO.

e No se podra enviar la “Notificacion de Fin de Grupo” hasta que todos los partes de
asistencia estén validados.

3.4 NOTIFICACION DE INCIDENCIAS

Para cambiar la situacion de un alumno/a, por ejemplo pasarlo a estado “Finalizado” la entidad
tiene que dar de alta una incidencia “cambio estado alumno”. Aparecerd una ventana dividida
en tres pestafias: Datos alumnos, Grupo y Evaluacién. Para cambiar la situacion del alumno/a,
todos los datos deben estar completos, incluidos los de la evaluacion.
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Modificacion de Alumnos

Comunie n Inicio Grupo
Consulta Escritos DATOS DEL ALUMNO

i DAVID T
Inicio Grupo - Seguimiento
Segundo Apellido: N.LF./N.LE: |
Teléfonos Mévil: |
» N ion Inci s Sexo:

Tt L]
Provincia: - SELECCIONE UNA - - Localidad: - SELECCIONE UNA -
Base Datos Alumnos e s r2rnerisan o I

Notificacién Fin Grupo Tipo Documento: B - SELECCIONE UNO - Num. Documeanta: |
- Inmigrante: No - Nivel académico: - SELECCIONE UNO - -
Acta Evaluacion
Discapacidad: - SELECCIONE UNO -
Certificado Formacion i
Colectivos Prioritarios: 030/ NO PRICRITARIOS v
Certificado Fin Grupo Situacién Laboral: Ocupado  Desempleado

Parte Asistencia

Hombre () Mujer

Modificacion de Alumnos

Comunicacion

Seleccion Alumnos m Evaluacién
Alumno

EsToT o B DATOS DEL ALUMNO EN EL GRUPO
Razdn Social Entidad: ‘
In Grupo - Seguimiento
Denominacién del grupo: |OPERACIONES BASICAS DE COCINA |

Num. Expediente: FPPE/FP/2015/045/002 Estado Alumno:* FINALIZADO -

+ Hotificacién Incidencias Tipo Alumna:* CERTIFICADOS PRIVADOS  ~ Nomero Cheque:* [ ]

H C:
: 24/02/2015 . O - :l

Num. Horas en el grupo: l:l
Base Datos Alumnos

Parte Asistencia

MNotificacién Fin Grupo

Se ha afiadido en el apartado “Base Datos Alumno” un botén “IMPRIMIR” dentro de la pestafia
“Evaluaciéon”, para que en una Unica pantalla se pueda realizar la impresién de los datos de las
3 pantallas.

‘Comunicacién Inicio Grupo
Seleccion Alumnos Datos Alumno Grupo |
Consulta Escritos DATOS DE LA EVALUACION DEL ALUMNO

7 DATOS GRUPO
Inicio Grupa - Seguimiento
0 HAY DATOS PARA MOSTRAR -
Parte Asistencia

Hotificacién Incidencias EVALUACION FORMACION COMPLEMENTARIA

Gestion formadores Codiga Denominacién
» Base Datos Alumnos FCO003 INSERCION LABORAL, SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL V EN LA IGUALDAD DE GENERO

Acta Evaluacion -
Certificado Formacion ‘ X ‘ B ‘
Certificado Fin Grupo R e

i e e

| I

Wotificacion Fin Grupo
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3.5 GESTION FORMADORES

Se hace igual que en el resto de modalidades de formacion.

3.6 EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Documentacion del proceso de evaluacidn.- Los formadores/tutores reflejaran
documentalmente los resultados obtenidos en cada uno de los médulos y, en su caso, unidades
formativas del certificado, a través de los siguientes documentos:

a) Informe de evaluacion individualizado para cada alumno/a cumplimentado a través de
la aplicacion FOCO.
El informe se divide en dos partes, por un lado se grabara la informacion relativa a la
evaluacién durante el proceso de aprendizaje y por otro lado, la prueba de evaluacién
final del modulo o unidades formativas, en su caso.

DATOS DE LA EVALUACION DEL ALUMNO

MFD255_1 - APROVISIONAMIENTD, PREELABORACION ¥ CONSERVACION CULINARIDS

9 2dadic Evaluscion [ Modificer Evaluscion/es (PP Eliminsr Evaluscién/es P Gestian Convocatorias
EVALUACION DURANTE EL PROCESO DE APRENDIZAJE PRUEBA DE EVALUACIGN FINAL DEL
MODULO
Resultados en las actividades e instrumentos de evaluacion M““;' 2 1% Convocatoria 2% Conwocatoria
UFDOS3 - APLICACION DE NORMAS ¥ CONDICIONES
HIGIENICO-SANITARIAS EN RESTAURACION Bl Sng: BeZeean =0 00
IFO0%S - APR NAMIENT AAT AS PRIMAS EF
UFODS4 - APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN Ev 11600 EvIi6.00 .00 2,00
COCINA
UFDOSS - PREELABORACION ¥ CONSERVACION CULINARIAS Ev1:300 Ev2:35.00 3.00 4.00 7.00
CALIFICACION FINAL DEL MODULD [ECatel=R:s3]

La evaluacion se podra ir grabando desde la Base de Datos Alumno, pulsando en la
pestafia “Evaluacién”.
La entidad grabara la puntuacion que el alumno/a ha obtenido en las distintas

actividades e instrumentos de evaluacion aplicados, que serdn los que han identificado
en la planificacién de la evaluacion.
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&~

1 Grupo
Alumne |

DATOS DE LA EVALUACION DEL ALUMNO

MFO255_1 - APROVISIONAMIENTO, PREELABORACION ¥ CONSERVACION CULINARIOS

b ke O S il

EVALUACION DURANTE EL PROCESO DE APRENDIZAJE

| P Gastidn Convoratorias |

PRUEBA DE EVALUACION FINAL DEL

MODULD
dos en las actividades e instr d Ml_- 17 G i 20
R ENTCo, SANTT ARIAS £ RESTAURACION o B 1:300 Ev2i800 630 600
Eroccr_\!s!‘.-“- APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN Ev1:8,00 Ev2:6,00 7.00 7.00
UFOOSS - PREELABORACION ¥ CONSERVACION CULINARIAS Ev1: 500 Ev2:3.00 3.00 4.00 7.00

CALIFICACION FINAL DEL MODULD

Para comenzar a grabar la evaluacion, se ha de pulsar el boton “Afadir Evaluacion”,

seleccionar la unidad formativa, en su caso, que se estd evaluando. Debe seleccionar la
UF a evaluar e indicar el n2 de evaluacion y la puntuacion.

Evaluacion de Alumno

Seleccione una Unidad Formativa:

- SELECCIOME UNMA -

OME LINA -

UFO053 - APLICACION DE MORMAS v COMDICIONES HIGIEML..,
UF0054 - APROVISIONAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS EN COCINA
UFO0SS - PREELABCORACION v COMSERVACION CULINARIAS

Evaluacién de Alumno

Seleccione una Unidad Formativa:

UFO0S2 - APLICACION DE NORMAS ¥ CONDICIONES HIGIEMI...

M2 Evaluacidn l:l
Puntuacian l:l

También se debera grabar la calificacion obtenida en la prueba o pruebas de evaluacién
final, pulsando sobre el boton “Gestion convocatorias”. Se seleccionaran las unidades
formativas, en su caso, y se indicara la calificacién obtenida en la primera convocatoria

o segunda, en caso de que la hubiese.

Evaluacion de Alumno

Zeleccione una Unidad Formativa:

Convocatoria 1: I:l
Convocatoria 2@ I:l

UFDD53 - APLICACION DE NORMAS ¥ CONDICIOMES HIGIENL..,

Las evaluaciones grabadas, se podran modificar y eliminar.

La evaluacion del médulo de formacidn practica se grabara desde la gestion de Practicas-
Evaluacién. Una vez grabada, la informacidn volcara al informe.

El informe de evaluacidn individualizado, se podra consultar e imprimir una vez que esté

todo cumplimentado.
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INFORME DE EVALUACION INDIVIDUALIZADO

EVALUACION DURANTE EL PROCESC DE APREMDGCASE [I—— [FIAL D
Vi o acteiaten § PTern de SeRacin e R 7 Comescatra
M{#ﬂuﬂmwmimmm T80 DvE A 0 )
DE MATERIAS PRIMAS EN COCIHA {0 horms) | Ev 1800 EvZ 800 7.0 0
UF06% - PR L ARCHUAC KN Y COMSERVACIN CULINARLLS |60 hofim Evr a0 Ev:Amm .00 L] o0
PRUERA DE | FAL DEL
1* Comseaions 2 Conwiaiens
UFOST . ELABCELACKIN DE PLATOS COMIINADOS ¥ APERITTVOS 160 horss) mwua

MO EXPETE FORMACICN COMPUEMENTRRA, -

|"|l |mummnmmumsﬂmumm | |

b) Acta de evaluacion, que reflejara las calificaciones finales obtenidas en términos de
«no apto» o «apto», con las siguientes valoraciones:

«Apto» (Suficiente): si la puntuacién final del médulo es de 5 a 6,9.
«Apto» (Notable): si la puntuacién final es de 7 a 8,9.
«Apto» (Sobresaliente): si la puntuacidn final es de 9 a 10.

Acta de Evaluacion de una accion de Certificado de Profesionalidad
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Castilla-La Mancha

ACTA DE EVALUACION
N 51045002 DENOMINACIGN OPERACIONES BASICAS DE COCINA
ENTIDAD N° ALUMNOS 2

IMPARTIDO DESDE EL DIA 24 DE FEBRERO DE 2015 AL 25 DE
LOCALIDAD PERIGDO DEL CURSO MEETIO0 CERE

Alumno: DAVID A A DNI: 062600635

MODULO FORMATIVO / FORMACION COMPLEMENTARIA UD. FORMATIVAS CALIFICACION CALIFICACION FINAL

UFO0S3 APTO

MF0255_1 . APROVISIONAMIENTO, PREELABORACION Y CONSERVACION CULINARIOS UF0054 APTO APTO (SUFICIENTE)

UFO0SS APTO

UFO0S6

MF0256_1 - ELABORACION CULINARIA BASICA
UFO0S?

MODULO FRCT: MPO014 - MODULO DE PRACTICAS PROFESIONALES NO LABORALES DE OPERACIONES BASICAS DE COCINA APTO

PROPUESTA CERTIFICADO NO

PROPUESTA ACREDITACION PARCIAL sl

Alumno: ELENA LOPEZ DNI; 06260739R

MODULO FORMATIVO / FORMACION COMPLEMENTARIA UD. FORMATIVAS CALIFICACION CALIFICACION FINAL

UFO053

MF0255_1 - APROVISIONAMIENTO, PREELABORACION Y CONSERVACION CULINARIOS UF0058

UFO055

MF0256_1 - ELABORACION CULINARIA BASICA UF00SE

ALGUNAS ACLARACIONES SOBRE EVALUACION QUE SE VISUALIZARAN EN FOCO:

- En Certificados de Profesionalidad, para poder presentarse a la prueba de evaluacion final de un maédulo,
los alumnos/as deberdn justificar una asistencia de al menos el 75% de las horas totales del mismo, cuando
lo realicen en la modalidad presencial y haber realizado todas las actividades de aprendizaje, cuando lo
realicen en la modalidad de teleformacion. En caso de que se programen unidades formativas sin llegar
a completar un mdédulo, dicho porcentaje se aplicard a la unidad formativa.

- En Certificados de Profesionalidad la nota final de cada mddulo serd calculada automdticamente.

- Para Nuevas Especialidades y Ficheros Maestros la nota final del médulo deberd ser introducida por el
usuario pulsando el icono de 'Gestion Calificacion Final'.

- En Certificados de Profesionalidad, aunque una unidad formativa corresponda a varios modulos
formativos, solo aparecerd en el médulo en el que fue marcada en el programa del grupo.

- En Certificados de Profesionalidad, cuando una unidad formativa se imparta en mds de un moddulo
formativo, al modificar/afiadir una puntuacion de evaluacién/convocatoria a dicha unidad se verd
afectada la nota de todos los mddulos en los que esta se imparta.

- En Certificados de Profesionalidad, para que un médulo se considere APTO, se deben impartir todas sus
unidades formativas, en el caso de que en el programa del grupo no se marcardn todas ellas, en la nota
final del médulo aparecerd el simbolo '-'.

- En Certificados de Profesionalidad, para que un moddulo se considere APTO, todas sus unidades
formativas deben ser APTAS.

- En Certificados de Profesionalidad, para superar un mddulo formativo serd necesario obtener una
puntuacion minima de 5 en la prueba de evaluacion final del mismo, y en su caso, en todas y cada una de
las unidades formativas que la configuran.

3.7 CERTIFICACION DE LA FORMACION

Se han suprimido los diplomas y los certificados parciales por una Unica certificacién. Se muestra
el itinerario de la accion formativa y apareceran marcados los médulos formativos o unidades
formativas que el/la alumno/a haya superado. En las acciones formativas dirigidas a la
obtencién de Certificado de Profesionalidad, se han incluido las unidades de competencia
asociadas a los médulos formativos superados.
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f
M L M
CERTIFICADO DE FORMACION PROFESIONAL
PARA EL EMPLEOD
1. DATOS DEL ALUMMNO/:
MOMERE ¥ APELLIDOS [ et |

2. DATOS DE LA ACCION FORMATIVA:

& DE EXPEDIENTE
CODIGD
DENOMINACKIN DEL

C. DE PROFESHNALIDAD

IMHERARID [Completo o Parcial) | MODALIDAD | |Pm5enciﬂ|omm|_
FECHA INICIO | FECHAFN |

ENTIDAD IMPARTIDORA | N® DE CENSD |

LOCALIDAD [Del centro donde se imparte ] curso)

3. RELACKSN DE MGDULOS FORMATIVOS SUPERADOS Y DE UNIDADES FORMATIVAS, EN SU CASOD,

SUPERADAS:
coDEo MODULDS FORMATIVOS/UNIDADES FORMATIVAS SUPERADDS/AS HORAS
wradag O | srori = L OmasMzadsfis 0F IMTERVENESOMES BN B AMISITY) ERSTITUCSONAL 1
] =;
D - T
wrigaT B | ssmemvescodon m s ATENCn SNl AUSVIENTRES BN ENSTITUCHINES 70
wridad B | ssmemvescadon = L ATENCRN SOCKISANITARIA BN INERTULHINES 70
nar10as 2 Bl | sromd reotsddun, smemieion meuscedmis ¥ OOMUNICATIVE BN INESTITUCNES e
] =] =1 F
a C PO CRPCADIEATES BN -
B TEacE PR ITEX. ENIRSTITLXI CARS =
wFiGd O|| sdound o FeidnCas FronsOnAUES MO LAsOmaLES ah

4. RELACKSN DE UMIDADES DE COMPETENCIA DEL CATALOGO MACIONAL DE CUALIFICACIONES
PROFESIONALES, ASOCIADAS A LOS MOGDULCS FORMATIVOS SUPERADGS QUE CONFIGURAN EL
CERTIFKCADD DE PROFESIONALIDAD ARRIES INDHADD:

CcODIGO UNIDADES DE COMPETENCLA
DELsEETLLEE yTEEE or aTE MECA DOEOAL A PENETMAD DETEY DR =y A
@ | wrimena | 7= HTECCEM SOy on aTEy Ty e e ToHAD Mo By e
DE ATEMOTEN IOCCEAN TARS DNEOAT & FENISH AL DEFEMIENTED BN £
B | wciozz
DESASMCULAS INTETVENCICHES 02 ATEMCHSN PICCICOAL DITIIAS A PETIOMAT DEPIHINENTIS BN L AT
B | woicas_z

MITTUCIOMAL

¥ para que conste, se expide el presente Certificado en *******, 2 ** de
L L L ik A

FIRMAMNTE COORD. PROV

Fdo.- [Nombre)

3.8 CERTIFICADO FIN DE GRUPO

En las acciones formativas de iniciativa privada, la entidad dard de alta y enviara el F40-
Certificado Fin de Grupo, en este documento se mostrard un resumen del curso, exceptuando
la parte de liquidacién que no aplica para esta modalidad de formacién.
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4. GESTION DE PRACTICAS

4.1 EVALUACION DE PRACTICAS

Se ha creado un apartado especifico para grabar la evaluacion de practicas.

Evaluacion de Practicas de Alumnos

Convenio Practicas

Entidad:

Solicitud PNLE Num. Expediente:* 1 Afio:*

Provincia: - SELECCIONE UNA - Estado del Grupo:

» Eval. Pract. Alumnos

Nota: Debe seleccionar un Afio y/o introducir un Num. Expediente.

A partir ahora, vamos a grabar la evaluacién de practicas a todo el alumnado del grupo, estén
0 no en convenios. La evaluacion de los alumnos que NO estan en convenios, se podra grabar
a partir de la programacién 2015. En los cursos de la programacion 2014, se podra grabar la
evaluacion de los/as alumnos/as, pero solo Sl estan en convenios de practicas.

Los tipos de evaluacidn de practicas son: Apto, no apto, exento por experiencia laboral y no
realizado,

5. DOCUMENTACION A PRESENTAR

e Cuando la accion formativa vaya dirigida a la obtencion de un Certificado de
Profesionalidad, deberan presentar el Proyecto Formativo, que incluira:

- Planificacion didactica de la accion formativa, se cumplimenta en FOCO al elaborar el
F10-Comunicacién de Inicio.

- El documento “Programacioén Didactica” (Documento F11). La plantilla estara disponible
en FOCO - Modalidad > Grupos > Gestidon de Grupos - Documentos - 2015.

- El documento “Planificacion de la evaluacién del aprendizaje” (Documento F12). La
plantilla estaréa disponible en FOCO - Modalidad que corresponda > Grupos > Gestion
de Grupos - Documentos - 2015.

- Organizacion y gestion de la accion formativa. Esta informacion recogera el sistema de
seleccion de alumnado, formadores, recursos humanos, recursos materiales, recursos
didacticos, etc.

- Otros datos que la Direcciéon General de Formacidon Profesional para el Empleo ha
estimado convenientes, por ejemplo: autores del proyecto formativo, horario de
administracion del centro, etc.

Para mas informacién véase el manual sobre “Proyecto Formativo de acciones formativas
de Certificados de Profesionalidad”, publicado en la pagina web de la Consejeria de
Economia, Empresas y Empleo, apartado Otras Entidades - Entidades de Formacion - Gestion
para la formaciéon: http://empleoyformacion.jccm.es/principal/otras-entidades/entidades-de-
formacion/gestion-para-la-formacion/
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