
 

 

IMPORTANTE: Cualquier problema, con la lectura del certificado, la configuración del 

navegador o la propia presentación de solicitudes se puede solventar en la página: 

https://www.jccm.es/sede/ventanilla/c%C3%B3mo-presentar-una-solicitud 

IMPORTANTE2: Como paso previo, debemos descargar Autofirma 

(https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html) e instalar con permisos de 

administrador. Para hacer dicha instalación, sobre el fichero ejecutable, hacemos clic con el 

botón derecho e ejecutamos como administrador. 

(Si estuviese ya instalado, es necesario realizar una desinstalación del Autofirma antiguo) 

 

 

 

Presentación de solicitudes 
1. Ir a www.jccm.es 

2. En el buscador introducir el código del procedimiento SKJC 

 

https://www.jccm.es/sede/ventanilla/c%C3%B3mo-presentar-una-solicitud
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.jccm.es/


 

 

 

3. Hacer clic con el botón izquierdo del ratón sobre el enlace ONLINE de resultado: 

“AYUDAS A ENTIDADES LOCALES PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS 

DESEMPLEADAS Y EN SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL, COFINANCIADA POR EL FONDO 

SOCIAL EUROPEO.” 

 

 

4. En la siguiente página, se debe descargar el Anexo II. Descripción de Proyectos y rellenar 

tantas veces como proyectos vayan a realizarse. 

5. Una vez rellenos los documentos Anexo II, iniciamos la presentación de solicitud. 

 

 

Paso 5 

Paso 4 



 

 

 

 

6. Al darle a iniciar, puede aparecer el siguiente mensaje de advertencia indicando si quiere 

utilizar Autofirma. En este caso, seleccionamos Abrir Autofirma 

 
 

 

7. Una vez abierto Autofirma, seleccionamos el certificado digital que utilizaremos para 

rellenar y presentar la solicitud. 

 
 

8. Una vez rellena la solicitud se debe adjuntar la documentación relativa a los proyectos, 

tantas veces como proyectos queramos. (Anexo II. Descripción de proyectos) 



 

 

 
 

9. Una vez rellenada la solicitud, damos al botón de enviar 

 

 

  



 

 

Subsanar solicitudes / Aportar Documentación 
 

1. Repetimos los pasos 1, 2 y 3 de la Presentación de solicitudes. 

2. Accedemos a la pantalla del trámite y seleccionamos consulta del expediente y 

presentación de documentos adicionales 

 

 

 

3. En la siguiente pantalla, nos indica el método por el cual queremos adjuntar la 

documentación: Certificado digital o con datos de contraste. 

Si utilizamos Certificado digital, será igual paso 6 y 7 de la presentación de solicitudes. 

Si utilizamos datos de contraste, tendremos que rellenar el CIF y utilizar el código de 

expediente o el número de registro de entrada que se asignó al presentar la solicitud. 

 



 

 

 
 

4. Una vez dentro, podremos ver el estado de tramitación y un botón que nos habilita la 

presentación de documentos. 

 
 

5. Cuando hayamos pulsado el botón anterior, se habilita la presentación de documentos, 

donde seleccionaremos los documentos a aportar uno a uno (repitiendo los puntos 1 y 

2 indicamos en la siguiente captura). Una vez cargados todos los documentos de 

subsanación procedemos a enviar (punto 3). 

 

 

 


