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Guia para la comunicacion de inicio de los proyectos de las Subvenciones a
entidades sin animo de lucro para la contratacion de personas desempleadas y
en situacion de exclusion social

En la presente guia se informa de cdmo se debe proceder a la hora de comunicar el inicio de los proyectos relativos

a la subvencién a entidades sin dnimo de lucro para la contratacion de personas desempleadas y situacién de exclusion
social.

La direccién de acceso es https://e-empleo.jccm.es/

El navegador recomendado es Google Chrome.

En primer lugar, deberan identificarse haciendo click en “Identificarse” en la parte superior derecha de la pagina
web o accediendo directamente al siguiente enlace: https://e-empleo.jccm.es/rondin/jsp/login.jsp

Una vez identificados, mediante certificado de representante de persona juridica y actuando como
representantes de la entidad beneficiaria hay que dirigirse a “Tramites electrénicos”.

A continuacién, deberdn acceder a “Busqueda de tramites”.
Y por ultimo a la pestaina “Blusqueda de tramites”.

En Opciones de busqueda, en la primera celda deberdn realizar la busqueda de la ayuda. Para ello pueden indicar,

por ejemplo, “Resolucién de 27/12/2022” y dar a buscar (icono de la lupa). Elegiremos “Comunicacion de inicio de
proyectos / Seguimiento”.
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Usuario 899999450 Tramites Electrénicos
Desconectar &

Biisquada da trimites | Tramites mas recentes | Tramites mas consultados

.+ Opciones de bisqueda

Gestidn usuzrio
Gestidn Represeniados

:ion de 271122022
Satotar ussano G Q]
Instruesionzs de wsa [Filtrar por destinatario del tramite] ~
[Fitrar por uso de centficado digial] ~

(] Trémites en plazo

-1 Resultado de la bisqueda

Tramite telemético

Medidas para la Recuperacion E;-an-'am\ca de Castilla-La Mancha. Suo\f;ncwén a entidades sin 3

animo de lucro para la contratacion de personas desempleadas y situacion de exclusion social Certificacion de final de proyectos [eX°F §
Resolucion de 27/12/2022

Medidas para la Recuperacién Econdmica de Castilla-La Mancha . Subvencion a entidades sin

animo de lucro para la contratacion de personas desempleadas y situacion de exclusion secial. ‘Comunicacion Q ﬂ
Resolucién de 27/12/2022

Medidas para la Recuperacion Economica de Castilla-La Mancha.. Subvencion a entidades sin
&nimo de lucro para la contratacion de personas desempleadas y situacion de exclusion social Seguimienta [eX'F }
Resolucién de 27/12/2022.

Medidas para la Recuperacisn Econémica de Castilla-La Mancha.. Subvencion a entigades sin

animo de lucro para Ia contratacion de personas desempleadas y situacion de exclusion social. Solicitud de inicio O ﬂ
Resolucion de 27/12/2022

Opciones

Se han enconirado 4 regisiros.

-: Significado de los iconos

Tramite en plazo
Trémite fuera de plazo

Tramite disponitle con certiicado digital

con 6n de usuario y

Tramite disponible con datos de contraste

P EPDOQ

Tramite abierto. Ne requiere autenticacion
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En la siguiente pantalla haremos click en “Realizar el tramite”.
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@ Inicio @ Demanda de empleo @ Ofertas de Empleo @ Formacion @ Registros @ Trémites electronicos @ Procesos selectivos @ Cita Previa

Usuario 009088450 Detalle del tramite
Desconectar

.. Datos generales

ENFERUOS Trémite: Comunicacion de inicio de proyectos / Saguimiento.
OTRAS DEME! Permite al inferesado enviar & e on de inicio de los proyectos, asi como la documentacion de las nuevas incorporaciones y bajas
Gestidn usuario de trabajadores que tengan lugar con posterioridad & l2 comunicacion de inicio. También se comunicaran a través de este tramite los paries mensuales v los
Gestion Representados TC2
Solicitar usuaria
Instrucciones de uso

Procedimiento administrativo:  Medidas para la Recuperacion Econdmica de Castila-La Mancha.. Subvencion a entidades sin dnimo de lucro para la contratacion de personas
desempleadas y situacion de exclusion social. Resolucion de 27/12/2022

- Destinatarios

: Plazos

Fecha de inicio: 3110372023
Fecha de fin: No especificada
(O Tramite en plazo.

+i Medios de identificacion admitidos
E Certificado digital
‘ Usuario y contrasefia
. Ayuda
Informacion completa sobre el procedimiento administrativo de este tramite

][5

En el proyecto que queramos comunicar el inicio pulsamos en “Trabajadores”
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de Economi ‘mpresas y Empleo
@ Inicio @ Demanda de empleo @ Ofertas de Empleo @ Forma ® Registros ® Tramites electror @ Procesos selectivos [ ] Previa
Usuzrio 889828450 Comunicacién de inicio de proyectos
Desconectar
11IMPORTANTE!!
actuando en nambire Los datos que se muestran en este tramite sélo seran enviados al drgano gestor una vez se haya firmado digitalmente y enviado el anexo correspondiente.
ASOC FAMILIAR . Cyalquier modificacion realizada en los siguientes proyecios debe it fiada del envio del
oA SOLO DEBE EMVIARSE UN ANEXO Ill AL INICIO DEL PROYEGTO. Los trabaj que se MO deben ir en Anexao Il de Comunicacisn de Inicio.

Gestion usuario

Gestion Reprasentades Proyectos aprobados

Solicitar usuario
Instrucciones de uso edient . — Ini
Expediente nominacon = do lenci
PESAL-CR-N4149047E-22-01 1 ‘
PESAL-CR-N4148047E-22.01 gisfdsgidsg [Trbederes ] L

PESAL-CR-N4149047E-22-01 Proyecta 6: ESAL 2022 [P remsisisy 162]

PESALCRIMISMTEZ201 6
PESAL-CR-N4149047E-22-01 Primer proyecto Comunicar inice
PESALCRNMTASMTEZO 5

Se han enconirado 6 registr

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
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Hacemos click en “Nuevo trabajador”
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@ Inicio @ Demanda de empleo @ Ofertas de Empleo

@ Registros @ Tramites electronicos @ Procesos selectivos @ Cita Previa

Usuario 808000450 Proyecto 5: §
Desconectar

“ Nuevo trabajador

tuncls e narrre.
ASOC FAMILIARES

Gestidn usuario
Gestin Repressntsdos Ho se han encontrado registr

Solicitar usuario
Instrucciones de uso

Rellenamos el formulario con todos los datos de la persona contratada.
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@ Inicio @ Demanda de empleo @ Ofertas de Empleo @ Formacién @ Registros @ Tramites electronicos @ Procesos selectivos | Cita Previa

Anexo IV: DECLARACION/AUTORIZACION DE LA PERSONA CONTRATADA

Desconectar £
fuando en namare de .: Datos de la persona contratada
ASOC FAMILIARES DE

ENFERMOS DE ALZHEIMER ¥

OTRAS DEMENCIAS NUEVA VIDA * Mombre:

Gastién usuario
Gastién Represantados

Solieitar usuario Segundo apeliido:
Instruiones de uso

* Primer apeliido:

* NIF:

* Direccion:

* Prodnea
* Municpio e
* Cédigo postal:

* Teléfono fijo
* Teléfono mévil
= Email:

(Si1a persona confratada no dispons de correo elecirbnico indique una dirsccién d la entidad a través de Ia que ss pusda contactar en caso necesario)
* Sexo ~

* Fecha de nacimiento (ddimm/azaa)
: Colectivo de la persona contratada
* Indicar el colective por el cual ha sido contratada la persona trabajadora (articulo 6 de la Orden reguladora)
O Art 5.13) 1°: Persona demandante de empleo no ocupada regisirada en una oficina de emplso de Casilla-La Mancha sn la fecha dal registro de Ia oferta genérica ds empleo, qus haya permanecido inscrita

al menos 12 meses dentro de los 16 meses anteriores a dicha fecha. de entre 25y 66 afios, ambos incluidos, que no ssa de pi por o que sza de proteccion por
desempleo, exceplo en su nivel contributivo.

o Art 5.1 3) 2* Persona demandante de empleo menor de 25 afios o mayor de 66 afios, en las mismas condiciones que el colectivo anterior, cuando tuviera respensabilidades familiares, cuando exista informe
favorable de los Servicios Sociales Basicos para su inclusion en el programa o cuande haya sido priorizada por las oficinas de empleo.

At 5.12) 3% Persona demandante de empleo no ocupada regisirada en una oficina de empleo de Casfila-La Mancha en la fecha del registro de 1a oferla genérica de empleo, que haya permanecida inscrita
al menes 12 meses dentro de los 16 meses anteriores a dicha fecha, de entre 25y 66 afios, ambos incluidos, que haya colizado en el Regimen Especial de Trabajadores Aulonomos, al menos veinficuatro
meses. que haya agofado su prestacién por cese de actividad o una prestacion por desempleo a nivel contributivo, en el momento de la fecha del registro de |a oferta en las oficinas de emplea ds Castila-La
Mancha

O At 5.12) 4% Persona demandante de empleo no ocupada regisirada en una oficina de empleo de Casfilla-La Mancha en la fecha del registro de 1a oferla genérica de empleo, que haya permanecida inscrita
al menos 12 meses dentro de los 16 meses anteriores a dicha fecha que. convivienda con una persona dependiente. pertenszca a familias en |as qua ningun mismbro esté empleado y aquslla persona
inscrita como demandante de emplea no ocupada, que haya estado fuera del mercada de trabajo por haber sida cuidadora de personas dependientes.

O Art 5.1b) Persona demandante de empleo no ocupada, registrada en una oficina de empleo de Castilla-La Mancha a 1a fecha dl registro de Ia oferta, que tenga reconocido un grado de discapacidad igual o
superior 3l 33%

En el apartado “Tipo de contrato concedido” seleccionamos en el desplegable y a continuacion la flecha azul de
la derecha.

= (_iTitular (Sustitute
* Tipo de confrato concedido Contrate asignadao

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo
Av. de Irlanda, n° 14

45071 TOLEDO Tel: 925 28 80 00 WWW.C ancha.es
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Cuando finalice la cumplimentacién de todos los datos, en primer lugar, deberemos dar al botén GUARDAR.
Seguidamente podremos generar en esta misma pantalla, en formato pdf, tanto el Anexo IV.A como el Anexo IV.B. Estos
Anexos deberan firmarse y, en formato pdf, subirlos al trabajador. Para ello deberdn acceder a la pantalla previa, donde
podran subir dichos Anexos en el trabajador correspondiente, haciendo click en “Enviar documentos”.

Usuario 888288450 Proyecto 1: Proyecto Sonseca

Desconectar &
% Nuevo trabajador

actuando en nomire de:
NPk | | | DNNIE | Nombre ] Primer apellido Segundo apellido Tipo Contr. | Durac.|
Gestion usuario ’ N
Gestin Representados x 971347297 Canarias Horas Minutos 130

Solicitar usuario S X 601520062 Camela Velero Amor 180

Instrucciones de uso
Se han encontrado 2 registros.

Exportar esta informacion en formato. @

En esta nueva pantalla, ademas de subir los Anexos IV.A y IV.B, podran subir el contrato de trabajo, el cual debe
cumplir lo establecido en el articulo 8 de la Orden 240/2022, de 9 de diciembre, reguladora de estas ayudas:

- Contrato de trabajo firmado por las partes.

- Modalidad de contratacidon: modelo 405 — Contrato para la mejora de la ocupabilidad e insercién laboral.
- Ocupacioén coincidente con el perfil del proyecto y la oferta.

- Que la jornada sea completa y que la duracién del contrato sea de 180 dias.
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winicio  @Demandadeempleo @ OfertzsdzEmples @ Formacidn @ Registos @ Tramites clectrénicos @ Procesosselectivos @ Cita Previa

Documentacién: Soluciones Rodriguez Diaz

: DOCUMENTACION DE LA PERSONA CONTRATADA

! Anexo IV A

! Anexo IV B

! COMUNICACION DE FINALIZACION ANTICIPADA DE CONTRATO

Adjuntar documentacién acreditativa de |a renuncia voluntaria, despido procedents o no superacion del periodo de prusba, muerte, incapacidad permanente total, absoluta o gran invalidez u otras causas de I finalizacién anticipada de confrato

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo

Av. de Irlanda, n° 14
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En esta pantalla también podremos subir en “Otros documentos de trabajador” otra documentacidon de relevancia

de la persona contratada.

haiad

: Otros d tos de tr i

Otros documentos no incluides en el resto de apartados

I Er ]

Documento Fecha envio [ ]
Mo s& han encontrado registros
Mo se han encontrado registros.

! COMUNICACION DE FINALIZACION ANTICIPADA DE CONTRATO

Adjuntar documentacion acreditativa de la renuncia veluntaria, despido procedente o no superacion del periodo de prueba, muerte, incapacidad permanente total, absoluta o gran
invalidez u otras causas de la finalizacion anticipada de contrato

* Causa de extincion de contrato (sélo cuando NO hay sustitucién):

[ Enviar baja |

Documento Fecha envio -
Mo se han encontrado registros
Mo se han encontrado registros.

Woluer

Cuando hayamos dado de alta a todos los trabajadores, con los que vayamos a iniciar el proyecto
deberemos volver a la pantalla donde aparece el proyecto/s. Haremos click en “Comunicar inicio”

Usuaric 895923450 Comunicacion de inicio de proyectos
Desconectar &
e {11IMPORTANTE!!
sctiands en nombre de: Los datos que se muesiran en este tramite sdlo serdn enviados al drgano gestor una vez se haya firmado digitaimente y enviade el anexo comespondiente
N eyt eh Cyalquier modificacion realizada en los siguientes proyecios debe ir acompafiada del envio del correspondients Anexo actualizado
Gestion usuano SOLO DEBE ENVIARSE UN ANEXO Il AL INICIO DEL PROYECTO. Los i que se i NOQ deben ir en Anexa |l de Cemunicacion de Inicio.

Gestion Represaniados
Solicitar usuaria

Instrucciones de uso
Proyecto Denominadén 'c'“ Indidencias
comunicado
Comunicar inicio Partes mensuales y 02

Proyectos aprobados

PEE-TO-N4149047E-22-01 Proyecto Coca-Gola Trabajadores

PEE-TO-N4149047E-22-01 Proyecto Alberto 1 Trabajadores Comunicar inicio

PEE-TO-N4145047E-22-01 proyecto prusba ALEJANDRO Trabaiatores Comunicar inig

PEE-TO-N4149047E-22-01 Proyecto Sonseca [ T ] [Comunicar inicio | Partes mensusles y TC2
Se han enconfrado 4 registros.

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo
Av. de Irlanda, n° 14

45071 TOLEDO Tel: 925 28 80 00 www.castillalamancha.es
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En esta nueva pantalla, rellenaremos los campos obligatorios y seleccionaremos a las personas contratadas que
van a formar parte de la comunicacién de inicio.

it Oficina Virtual
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Consejeria de Economia, Empresas y Empleo

@inicic @ Demandsdsemples @ Ofertasde Empleo @ Formacién @ Registros @ Tramites eletrénicos @ Procesos selectivos @ Gita Previa
—— i Datos de la entidad
CIF: G45562923 Deneminacién: ASOC FAMILIARES DE ENFERMOS DE ALZHEIMER Y OTRAS DEMENCIAS NUEVA VIDA

: Prayecto 4: gfsfdsgfdsg

vio Cédige:
Instrueciones de uso
Denominacidn: fsfdsgfisg
Vi
* Fecha de inicie el proyecte (ddimmizasal: o420z
* Proects localizado en Toledo
* Representante de la entidad Pagr Fesrts

i Trabajadores a incluir en la Comunicacién de inicio

M ) 2

200

‘Se han encontrado 2 registros.

- Declara haber aportado la siguiente documentacién, en su caso

£nexos de control de cumplimiento d requis = por la Oficina de empieo de referencia.

Documanto que acradite [a renuncia de las per caso.

Copia d los contratos o2 trabajo formalizsdos.

s e 125 parsonas contratacas Anexo VB,

o 6n acreditativa de én ge victima o violen

0
0
0
0 Comunicacionss de contratos segin Aneso VA
0
0
0

Informe favarable G los Servidios sociales Sisicos para su inclusién en el programe, acreditacién Ge |a priaizacién por a Oficina EMPLEA o Libro de Famiia para screditar responsstifidades famiares, en su caso (artioulo 5.1.3) 2
G sz bases raguiadoras)

Cert Resolucié ndencia de Is persona g con & partcipants y acreditacién da I3 perenencia 3 familia &n Ia que ningln miemoro estd empisads, en su caso (artiouo 5.1.a) 4 de
12 bases reguiadoras).

) Copia de Ia Oferta genérica ds amplea formalizads

Informe da los Serv izl o situzcién de

I | Errr|

Marcamos las casillas de la documentacidon que vamos a enviar y hacemos click en GUARDAR. A continuacion,
generamos el Anexo Ill para su posterior firma por parte del representante de la entidad.

Para presentar el Anexo Il firmado y el resto de documentacion referente al proyecto, accederemos a “Enviar
documentacién”.

om Oficina Virtual
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®inicic  ®Demandadeemplec @ Ofertasde Empleo @ Formacion @ Registros @ Tramites electronicos @ Procesos selectivos @ Cita Previa

Ususric 000000450 Proyecto 4: gfsfdsgfdsg

Desconectar @&

-t Documentacion que se adjunta

. Oferta de empleo y anexo de control de cumplimiento de requisitos

B
e iocumento____[___Fechaemio ______[ ___ |
Documento paf- 18042023

Documente.pdf 18/04/2023

Se han encontrado 2 regisiros.

. En el supuesto de renuncias de las personas inicit i se aporta el que acredite las mismas

I
2
i
:

Fecha envio [ ]
No se han encontrado registros
No se han enconirado regiiros

+ Anexo IIT

ErvarAnec

Documento Fecha registro _[_____]
Anexolll-Proyecto 4 pdf 1710412023 17821 1710412023 a

Un regisiro encontrado.

En esta pantalla podran subir la Oferta de empleo, el Anexo de control de cumplimiento de requisitos y el Anexo
[l firmado. Volvemos pulsando en el icono de la flecha blanca.

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo
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IMPORTANTE: Se recuerda que solamente hay que enviar un Anexo Ill por proyecto. Se envia cuando se inicia el
proyecto con los trabajadores contratados al principio, en el momento de comunicar el Inicio del proyecto. Cuando se
contrata al resto de trabajadores de ese proyecto ya iniciado, no es necesario volver a enviar otro Anexo Ill de esos

trabajadores.

Tras la realizacion de todos estos pasos, se considera comunicado el inicio del Proyecto. Si quedaran trabajadores
por incorporar al proyecto ya iniciado, accederemos a la pestaiia TRABAJADORES y les daremos de alta, sin olvidarnos de
subir sus contratos de trabajo y los Anexos IV.Ay IV.B.

Asimismo, también usaremos este apartado de “Comunicacién de inicio de proyectos / Seguimiento” cuando
gueramos enviar, a lo largo de la ejecucién del proyecto, partes mensuales de asistencia de las personas contratadas
(Anexo VII) y la Relacion Nominal de Trabajadores (RNT), asi como bajas médicas por IT y ndminas correspondientes a

esos meses de baja.

Para ello pulsaremos en el boton  [Fares mensusles y RNT |

Usuaric 298889450 Comunicacion de inicic de proyectos

Desconectar @&
i IMPORTANTE!!!

ENFERMO cR Y
OTRAS DEMENCIAS NUEVAVIDA
Gestion usuario

Gestidn Representades Proyectos aprobados

Solicitar usuario
Instrucsiones de uso

Expediente
PESAL-CR-N4149047E-22-01
PESAL-CR-N4149047E-22-01
PESAL-CR-N4149047E-22-01
PESAL-CR-N4148047E-22.01
PESAL-CR-M4149047E-22-01
PESAL-CR-N4149047E-22-01

Se han enconfrado 6 registros.

Usuaric 229200450 Proyecto 1: 1

actuando en nomére de:
ASD

Gestion usuario

Los datos que se muestran en este framite sdlo seran enviados al drgano gestor una vez se haya firmado digitalmente y enviado €l anexo corespondiente.
‘Cualguier modificacién realizada en los siguientes proyecios debe ir acompafiada del envio del correspondiente Anexo actualizado.
S0OLO DEBE ENVIARSE UN ANEXO IINAL INICIO DEL PROYECTO. Los i que se i i

NG deben ir en Angxa lll de Comunicacién de Inicio.

T S N
1

[[Trabajadores |

[[Gamunicar inicio |

gfsfdsgfdsg [rabajagores |

[Comunicariee]

Proyecto 8| ESAL 2022 [Trabsjadores |

[[Cemunicar iniso |

6

[Trabajaderes |

[Comunicar inicia |

Primer proyecto [Trabajzdares |

[Comunicar inicie |

3

[Trabajadares |

[Gamunicar inicio |

. Partes mensuales de asistencia de las personas contratadas de acuerdo con lo establecido en el Anexo VIl
Gestién Represaniades

Solicitar usuario

Instrucciones de uso = Mes:

Seleccionar archivo

Enviar Anexeo VIl

~

__________Doawmento .| Fedwemio | ___ ]

CV-COIE-old-(0)_Enero.pdf

20/04/2023

Un registro enconfrado.

Relacion Nominal de Trabajadores (RNT)

* Mes:
Enviar ANT

~

[ bocmeme | Fechaemio | |

CV-COIE-old-(0)_Enero.pdf

20/04/2023

Un regisiro enconfrado.

Nominas y bajas (IT) requeridas

* Mes:

~
[ Eiwiar namines y bajes (1) ]
I Y N

CV-COIE-0ld-{0)_Enero.pdf

20/04/2023

Un regisiro enconfrado.

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo
Direccion General de Programas de Empleo

Av. de Irlanda, n°® 14

45071 TOLEDO

Tel: 925 28 80 00

.. Documentacién que se adjunta



