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MANUAL PARA LA TRAMITACION DE SOLICITUD DE SUBVENCION POR
CONTRATACION Y TUTORIZACION Y DE ABONO DE CONTRATACION DE LAS
EMPRESAS ADHERIDAS EN LOS PROYECTOS DE FORMACION PROFESIONAL Y
EMPLEO EN EL SENO DE LA EMPRESA PARA LAS LINEAS 1 A 4 Y 6 DEL ANO
2024

Las solicitudes de subvencion se presentaran a través de la aplicacion FOCO por las
entidades promotoras, que estardn autorizadas para dicho tramite mediante la firma
del convenio, por dicho motivo el convenio se genera de manera previa al envio de las
solicitudes de subvencion.

SOLICITUD DE SUBVENCION POR CONTRATACION Y TUTORIZACION Y DE
ABONO DE CONTRATACION DE LAS EMPRESAS ADHERIDAS

Alta de solicitudes:

Accediendo a Formacion + Empleo, en el médulo de solicitudes.

@ Centros. Certs. Profesionalidad @ Subscripcion A Alertas @ Cuaderno de Evaluacion @ Formacion + Empleo

@ Registro de Centros Espec. No CP @ Tablon @ Estado Entidad
Its. Formativos @ Informe de calidad de entidad

Progs. Ocupados @ Revision de Calidad

| Solicitudes | | Gru Evaluacién | Consultas

® Solicitud de Evaluacion

En el apartado Mtto. Solicitud Empresas y en el boton de Alta, se accede a la pantalla
de Busqueda Solicitudes Aprobadas.

Busqueda de Solicitudes de Empresas

TODAS ~ Afio: * TODOS - v

‘Documentos
=
|

2




ssses

Castilla-La Mancha

% MINISTERIO s *  GOBIERNO NISTERIO P ",;
W-q DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL b 'p_q DE ESPARA e
4 Y DEPORTES | Iy ¥ ECONOMIA SOCIAL SEPE

En la pantalla Busqueda Solicitudes Aprobadas, se selecciona el expediente aprobado
sobre el que se desean dar de alta las empresas adheridas.
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Seleccionar Volver

Una vez se accede a la solicitud de subvencion en concepto de contratacion y
tutorizacion y de abono de contratacion, se completan los datos requeridos en la misma,
seleccionando las personas contratadas por las que solicita subvencién y pago, que se
descargan a medida que se completa la solicitud.

[ meto. Solicitug Empresas

SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS DE FORMACTON PROFESTONAL Y EMPLEO EN EL SENO DE LA F| PRESA
'OLICITUD DE SUBVENCION EN CONCEPTO DE CONTRATACION Y TUTORIZACION Y DE ABONO DE CONTRATACI

DATOS DE LA EMPRESA ADHERIDA SOLICITANTE

Raz6n Social NIF
Domicilio Social N
Provincia SELECCIONE UNA v Localidad SELECCIONE UNA - v cp:
Correo Electronico: Telf.

El correo electrénico designado serd el medio por el que desea reabir ol aviso de notificacién, y en su caso, de pago. EI salicitante esté obligado a la comunicacion por medios electronicos. La
notificacion electronica se realizara en la Plataforma Nttps://notifica.jccm.es/notifica. Compruebe que esta sted registrado y que sus datos Son COrTectas.

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Nombre: Primer Apellido Sopu
NIF:

Domicito:

Provincia SELECCIONE UNA v Localidad SELECCIONE UNA - v cr:
Teléfono: E-mail:

i existe representante, las comunicaciones que deriven de este escrito se realizaran con el/la representante designado/a por la entidad interesada.

Después de completar la solicitud, se procede a guardar la misma, pulsando el botén
correspondiente, quedando la solicitud en estado “grabada” y generando un nimero de
expediente compuesto por el numero de expediente aprobado del que forman parte las
adheridas, seguido por adhl, adh2, adh3 y asi sucesivamente.
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Requerimientos

Documentacion Apartar

Empresas Solicitug

b Mito. Solicitud Empresas.

DATOS DE LA ENTIDAD BANCARIA A EFECTOS DEL PAGO DE LA SUBVENCION

Empresa adherida:
Nombre de la entidad bancaria:
Domicilio:

NO de cuenta TBAN:

En * .8 28w de Marzo ~ de 2025w

Firma electronica del representante legal de la Empresa Solicitante

D &

Las solicitudes grabadas se pueden maodificar, consultar y eliminar

Bisqueda de Solicitudes de Empresas

Documentos Entidad:
Provincia: -ToDAS - v Aoz * w24 v
Mantenimiento Solicitudes.

MHum. Solicitud: CIF Empresa;
Requenmientos

[

Empresas Selicitud

» M. Sobcita Empress P—— o o agine:| 1 de (2] o o

GRagADa

GRABADA 25032025

[ ava W vioorrica: [bie cegioo W iminar ]

GENERAR CONVENIO

Una vez grabadas todas las solicitudes de las empresas adheridas que participan en un
proyecto, se procede a generar el convenio, previo al envio y registro de las
solicitudes de subvencién. Posteriormente se procede a firmar el convenio por la
promotora y las entidades adheridas, adjuntando el mismo dentro de la documentacion
requerida en la solicitud de subvencion de las empresas adheridas. Es suficiente con
adjuntar el convenio en una sola solicitud de subvencion, preferiblemente en la primera
de ellas con nimero de expediente finalizado en adhl.

Para generar el convenio una vez grabadas todas las solicitudes de subvencién de
empresas adheridas que forman parte del proyecto, se accede a la pantalla de
Empresas Solicitud del médulo de Solicitudes del plan formativo Formacién + Empleo.
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Empresas Salicitud

-

Las siguientes fases se encuentran abiertas para &l alta de solicitudes:

P S - Fase & del afo 2022 (Programas pars Ia Recuaificacién y of Reciciaje Profesional)
” Recusrds que stho podrd presentar solltudss an aqusllas convocatorias gus lo perican para s tpo de entidad
Requenmientos Fara aportar nueva alss ral spartar
n "
Entidad sv
Estado: ToDos - v Provincia: SToDas - v Aft: * - ToD0S -
Hum. Solictud: Num. Registro: Tipo Convocatoria: - TODAS - v

Empresas Sollcitug

Una vez en la pantalla de Empresas Solicitud se realiza una busqueda de expedientes
aprobados y se selecciona el expediente sobre el que se va a generar el convenio y se
pulsa en boton inferior de Empresas Solicitud.

Empresas Solicitud

= m eede que sélo pod o5 an éq ella mmmmsq eldpe('lla\naé§ uno:emldau
Entidad:
Num. Solicitud Tipo Convocatoria: - SELECCIONE UNO -
- -
SS— o o oo e (5] o o
2034 NO APROBADA 18/13/2024 7 ™ -

P 2024 ] APROBADA

® 203 ] APROBADA

De este modo, se accede a la pantalla donde se genera el convenio, en la misma se
visualizan las entidades adheridas que forman parte del proyecto, indicando los totales
del nimero de alumnado trabajador que componen el proyecto y del nimero de
alumnado trabajador a contratar a la finalizacion del mismo.

Para poder generar el convenio se tiene que cumplir el porcentaje de contratacion a la
finalizacion del proyecto indicado en el expediente aprobado, comprobando que se
alcanza dicho porcentaje a nivel global por proyecto.
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enerar Convenio Valver

Pulsando el boton Generar Convenio en la parte inferior de la pantalla, se genera el
convenio que se puede imprimir para que sea firmado por promotora y entidades
adheridas, pudiéndose firmar digitalmente.

CINpIESas AUNENUESIAYIUPaUES

Requerimientos
Documentacion Aportar CIF/NIF: Entidad:
Empresas Solicitug
Mitto. Solcitud Empresas
Empresas Adheridas
T
Aumnado |y, Contratar
timos 3 oo ==
7 i GRABADA
ALBACETE s 2 GRABADA
CluDAD REAL 10 1 1 GRABADA
TOTAL PERSOHAS TRABAJADORAS 16 4

Una vez generado el convenio, las solicitudes de las empresas adheridas pasan a
estado Pdte. Envio

Empresas Adheridas/Agrupadas
Manteninento Solicruges
Requenmisntos.
Documentacion Aportar Provinaia: Locangaa:
CIF/NIF: Entidad:
» Empresas Soliciiud
Wito. Solicitud Empresas
Empresas Adheridas
lll.m\nhl
Razén Social r Provindia Localidad mmm; num a Contratar.
_ iitimos 3 afios. _
R S PeDIETE O
PENDIENTE DE
ALBACETE 24 7 2 IENT,
TOTAL PERSONAS TRABAJADORAS. is 3

CCIETTS GIID
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Desde la pantalla Mtto. Solicitud Empresas se podran enviar y registrar las solicitudes

en estado Pdte. Envio

Mantenimiento Solicitudes

Requenmigntos
Documentacion Aportar

» Mo, Solicitud Empresas
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Entidad: e - v
Provinia: To0AS afo: * w9 v
Num. Solicitud: CIF Empresa:
-
L J
Resultades: 12 [ <] Pagina:| 1 |de2 [a] (> ] [ » ]
[ - ] mmem ] mmmm | 1] 1] 1
A2 GasoE3823 ) POTE, ENVIO. awo32025
a1 s1e FoTE. ENvio vz
Adhs asazanma roTe. Envio 2a3yz025
niha sass2n2g GRABADA 2wmars
fe) Jregp— cespaoa 2umy20rs
Ahe masTanss roTE. Envio swovacas
ahy semamane ! FoTE, Envio 1132005
Adhz  savisanic : soTE. ENVio sanar2025
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