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MANUAL PARA LA TRAMITACION DE SOLICITUD DE SUBVENCION POR
CONTRATACION Y TUTORIZACION Y DE ABONO DE CONTRATACION DE LAS
EMPRESAS ADHERIDAS EN LOS PROYECTOS DE FORMACION PROFESIONAL Y
EMPLEO EN EL SENO DE LA EMPRESA (ANEXO V)

Las solicitudes de subvencion de las empresas adheridas por contratacion y tutorizacion
y de abono de contratacion, se presentardn a través de la aplicacion FOCO por las
entidades promotoras, que estaran autorizadas para dicho tramite mediante la firma
del convenio, por dicho motivo el convenio se genera de manera previa al envio de las
solicitudes de subvencion.

Para dar de alta las solicitudes de subvenciéon de empresas adheridas el F20 tiene que
estar validado, es decir el grupo en estado iniciado.

SOLICITUD DE SUBVENCION POR CONTRATACION Y TUTORIZACION Y DE
ABONO DE CONTRATACION DE LAS EMPRESAS ADHERIDAS

Alta de solicitudes:

Accediendo a Formacion +Empleo, en el médulo de solicitudes:

Entidades @ Centros Certs. Profesionalidad @ Subscripcion A Alertas @ Cuaderno de Evaluacion @ Formacion + Empleo

Solicitudes de Inscripcion @ Registro de Centros Espec. No CP @ Tablon @ Estado Entidad
Its. Formativos @ Informe de calidad de entidad
Progs. Ocupados @ Revision de Calidad

® Solicitud de Evaluacion

| Solicitudes | |

En el apartado Mtto. Solicitud Empresas y en el botdn de Alta, se accede a la pantalla
de Busqueda Solicitudes Aprobadas.
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Blsqueda de Solicitudes de Empresas

Provinda: TODAS - ~ Afio: * - TODOS - v
‘Mantenimients SolCuGes
——
Documentacion Aportar s
—

[ aiz W wooincar W consunar Enviar_Ji Pte Registo J Euminar Valver

En la pantalla Busqueda Solicitudes Aprobadas, se selecciona el expediente aprobado
sobre el que se desean dar de alta las empresas adheridas.
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Seleccionar Volver

Una vez se accede a la solicitud de subvencion en concepto de contratacion y
tutorizacion y de abono de contratacion, se completan los datos requeridos en la misma,
seleccionando las personas contratadas por las que solicita subvencién y pago, que se
descargan a medida que se completa la solicitud.
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ANEXO V
SUBVENCIONES PARA LA REALIZACION DE PROYECTOS DE FORMAgIéN PROFESIONAL Y EMPLEO EN EL SENO DE LA EMPRESA
SOLICITUD DE SUBVENCION EN CONCEPTO DE CONTRATACION Y TUTORIZACION Y DE ABONO DE CONTRATACION

DATOS DE LA EMPRESA ADHERIDA SOLICITANTE

Razon Social: NIF:
0. Solicitud Empresas
Domicilio Social No:

CP:

Provincia SELECCIONE UNA v Localidad

Correo Electronico: Telf.

El correo electronico designado serd el medio por el que desea recibir el aviso de notificacion, y en su caso, de pago. El solicitante esta obligado a la comunicacion por medios electronicos. La
notificacion electronica se realizaré en la Plataforma hitps://notifica.jccm.es/notifica. Compriebe que esta usted registrado y que sus datos Son COrTectos.

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Nombre: Primer Apellido; Sogunde
NIF

Domicilio:

Provincia SELECCIONEUNA- v Localidad 1ONE UNA - v cp.

Teléfono: E-mail:
Si existe representante, las comunicaciones que deriven de este escrito se realizaran con el/la representante designado/a por la entidad interesada.

Después de completar la solicitud, se procede a guardar la misma, pulsando el botén
correspondiente, quedando la solicitud en estado “grabada” y generando un nimero de
expediente compuesto por el numero de expediente aprobado del que forman parte las
adheridas, seguido por adhl, adh2, adh3 y asi sucesivamente.

§Gitiamibre, (Unicamants pard sUbvencionds o8 importe SUpEncr 3 JU.UUU euros, L s il o T Sl T ]
a:

* aftiEads acreaitativo o8t cumpamiento o 1a Lay STEDA, :
— Gérecho publico, can animo de fucro). Fara aquelias perso sy Jurdcas qus, Ge acuerdo con la normativa contable pusden presentar cyenta G pardiias y ganancias abreylaca. se pocd acrediar medante
dyenta

() Cantficactdn de dicho cumplimianto. st por 13 parsona fisica o reprasentante de |3 perzons JUridica. £n caso 4o parsonas Jurcas que, de acuardo.con 13 RAMativa, contanis ng puddan presentar cuenta da
Mantenimiento Solicrtudes pérdidas  ganandas abreviads, ss acredtars dicha cumplimiento mediants cerificacian smitida por Auditar o Informe ds procedimiantas acordades conforme sstablece ol atcule 13.3 bis Ley 8/2003, de 17 de
[ Fichas del alumnado (Anexo VIII). Se aportard una por cada participant.
Empresas Solicitu () contratos del alumnads trabajador participante.
O conven (ansso ).

Otros. Indique cusles:
I ’_

DATOS DE LA ENTIDAD BANCARIA A EFECTOS DEL PAGO DE LA SUBVENCION

Empresa adherida:
Nombre de la entidad bancaria:
Domicilio:

NO de cuenta IBAN:

En * .8 28w de Marzo v de 2025w

| Firma electrénica del representante legal de la Empresa Solicitante J

Las solicitudes grabadas se pueden madificar, consultar y eliminar.

Busqueda de Solicitudes de Empresas

Documentos Entidad: v
Provincia: - TODAS - v Afa: * 2024 ~
——
Num. Solicitud: CIF Empresa:
e
\ vy

[

Empresas Selicitud

T — e o o pégins:[ 1 Jda1 o o

GRABADA 25/03/2025 a
GRaBADA 25/03/2025
GRABADA 25/03/2025
GRABADA 25/03/2025
v

[ i W vodiicar
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GENERAR CONVENIO

Antes de generar el convenio se debe comprobar que los datos de todas las
solicitudes son correctos, ya que una vez generado el convenio no se pueden
modificar, Unicamente se puede marcar/desmarcar documentos electronicos a
aportar y adjuntar archivos.

Una vez grabadas todas las solicitudes de las empresas adheridas que participan en un
proyecto, se procede a generar el convenio, previo al envio y registro de las
solicitudes de subvencién. Posteriormente se procede a firmar el convenio por la
promotora y las entidades adheridas, adjuntando el mismo dentro de la documentacion
requerida en la solicitud de subvencion de las empresas adheridas. Es suficiente con
adjuntar el convenio en una sola solicitud de subvencion, preferiblemente en la primera
de ellas con nimero de expediente finalizado en adhl.

Para generar el convenio una vez grabadas todas las solicitudes de subvencion de
empresas adheridas que forman parte del proyecto, se accede a la pantalla de
Empresas Solicitud del médulo de Solicitudes del plan formativo Formacién + Empleo.

Empresas Salicitud

Estado: - ToDoS - - Provincia: ToDAS ~ Afta: * - T0DOS - v

Hum. Solictud: Num. Registro: Tipo Convocatoria: - TODAS - v

o« .

Empresas Sollcitud

Una vez en la pantalla de Empresas Solicitud se realiza una busqueda de expedientes
aprobados y se selecciona el expediente sobre el que se va a generar el convenio y se
pulsa el boton inferior de Empresas Solicitud.
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Empresas Solicitud

Mantenimiento Salicitudes 1 EMS OB L
= ¢ ias
e
Entidad: FUNDACION CENTRO DE RECURSOS SOCIALES CERES v
p——
Num, Solicitud: Num. Registro: Tipa Convocatoria: - SELECCIONE UNO - ~
o .
Resultados: 6 [« o pogine:| 7 |de 1 (2] o o
2024 * NO APROBADA 18/11/2024 7 ™ -

P 2024 ] APROBADA

® 203 ] APROBADA

De este modo, se accede a la pantalla donde se genera el convenio, en la misma se
visualizan las entidades adheridas que forman parte del proyecto, indicando los totales
del nimero de alumnado trabajador que componen el proyecto y del nidmero de
alumnado trabajador a contratar a la finalizacion del mismo.

Para poder generar el convenio se tiene que cumplir el porcentaje de contratacién a la
finalizacion del proyecto indicado en el expediente aprobado, comprobando que se
alcanza dicho porcentaje a nivel global por proyecto.

—
Documentacion Aportar . = Alumnado
“““ - “
7 ——
e
e “ e & ENVIO
faneeE o = o ENVIO
i — e

TOTAL PERSONAS TRABAJADORAS. 10 s

Generar Canvenio Valver

Pulsando el boton Generar Convenio en la parte inferior de la pantalla, se genera el
convenio que se puede imprimir para que sea firmado por promotora y entidades
adheridas, pudiéndose firmar digitalmente.
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CINpIESas AUNENUESIAYIUPaUES

CIF/NIF: Entidad:

Empresas Adheridas.

et pormes
Aumnsdo |y 2 Gonteatar
o 3 o =
7 :

cRABADA
ALBACETE e 2 GRABADA
CIUDAD REAL 10 1 1 GRABADA

TOTAL PERSONAS TRABAJADORAS 16 4

Una vez generado el convenio, las solicitudes de las empresas adheridas pasan a
estado Pdte. Envio, en este estado no se pueden modificar las solicitudes, excepto para
marcar/desmarcar documentos electronicos a aportar y adjuntar archivos.

Empresas Adheridas/Agrupadas

rovincia: Locatidad:
CIF/NIF: Entidad:
8
Mo Salicitud Empresas.
Empresas Adheridas

Madia personas —
Razén Social NIF Provinda Localidad trabajadoras s Hum a Contratar. Estado
Gitimos 3 afios =

Totepo weene 5 s 1 PeDIETE O
PenDIENTE OE
aumacere " 7 2 orei
TOTAL PERSONAS TRABAJADORAS " B

Desde la pantalla Mtto. Solicitud Empresas se podran enviar y registrar las solicitudes
en estado Pdte. Envio.

de de

Entidad: T e e -

Provindia: StooAs- v Afo: * 024w
Mantenimiento Solicitudes
Num., Solicitud: IF Empresa:

— -
Documentacion Aportar

— © © e ® o o

T N — 1L 1L 1
POTE. ENViO 24/00/2025
Adhi B45398245 | POTE. ENvio or/earzas

[ ans W voorncar W consurar W enviar Ple_Registro




